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《电脑新手必学的66个任务》

内容概要

本书以主流的操作系统Windows XP为平台，以66个任务的方式将“初学电脑到能熟练操作电脑”的过
程贯穿始末。主要内容包括了初识电脑、键盘与鼠标的应用、Windows XP基本操作与概念、上网与多
媒体娱乐、安全与维护等几方面的知识。本书内容浅显易懂，以大量注重基础知识和实用性相结合的
案例，引导初学者培养良好的电脑学习习惯，方便初学者通过自学，掌握基本的电脑操作技能。全书
图文并茂，主要操作界面插图配合详尽的标注，使读者们阅读起来更加轻松。本书可以作为电脑初学
者学习和使用电脑时的指导用书，也适用于不同年龄阶段的电脑爱好者在自学电脑时使用。
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《电脑新手必学的66个任务》

书籍目录

任务1：闲庭信步话电脑任务2：轻轻松松连电脑任务3：启动与关闭电脑任务4：从零开始学XP任务5
：熟悉电脑“办公桌”任务6：运用鼠标玩电脑任务7：键盘应用无敌手任务8：桌面图标初体验任务9
：“开始”菜单探究竟任务10：灵活多用任务栏任务11：走进窗口新世界任务12：设置应答一点通任
务13：桌面变脸真奇妙任务14：千变万化用主题任务15：护屏保密属屏保任务16：视窗资源“管理员
”任务17：应用程序新体验任务18：文件管理轻松行任务19：电脑宝藏文件夹任务20：电脑校时巧方
法任务21：妙用电脑“后悔药”任务22：随心所欲搜文件任务23：音量大小任意调任务24：电脑变成
“录放机”任务25：体验音乐的美妙任务26：欣赏影音多媒体任务27：轻松组建音乐库任务28：精品
荟萃CD盘任务29：视频复制不再难任务30：开关声音谱新篇任务31：压缩数据“变魔术”任务32：安
装/卸载输入法任务33：鼠标输入不用愁任务34：“手写”输入真有趣任务35：使用Word写封信任务36
：电子表格“理财经”任务37：复制数码相片也轻松任务38：轻轻松松看图片任务39：扫描照片进电
脑任务40：有“声”有“色”做相册任务41：家庭上网自己建任务42：网上生活通天下任务43：学海
无涯收藏夹任务44：网页内容的保存任务45：网络搜索多视点任务46：收发电子邮件任务47：仙乐飘
飘网上来任务48：流连忘返“聊天”乐任务49：夕阳漫笔写“博客”任务50：足不出户能缴费任务51
：徜徉漫步电影院任务52：网上棋牌会高手任务53：精彩纷呈话出行任务54：畅游论坛乐趣多任务55
：语音视频话真情任务56：下载大餐味道妙任务57：排困解忧话远程任务58：远程控制任我学任务59
：安全上网逍遥游任务60：诊断修复助网通任务61：精打细算巧瘦身任务62：数据锁进“保险柜”任
务63：万能播放一点通任务64：瑞星杀毒初相识任务65：克隆系统保安全任务66：重装系统不用愁
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