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内容概要

本书是电脑专业技能培训教程系列之一，它集多位word图文设计专家的实践经验，总结出一条图文设
计学习的最佳捷径，内容由浅入深，循序渐进，实用性强，覆盖面广，对非计算机专业从业人员、国
家公务员、技术职称考试人员、各种基础类电脑短期培训班以及计算机初学者来说，无疑是一本首选
的学习教材。
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书籍目录

第1章 排版基础知识第2章 初识中文版Word 2003第3章 编辑文档第4章 设置字符格式第5章 设置段落格
式第6章 页面与版式第7章 样式的使用第8章 特殊格式排版第9章 表格排版第10章 中文版Word 2003的高
级功能第11章 打印文档第12章 图文排版实践案例附录A 排版常用快捷键附录B 习题参考答案
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编辑推荐

　　本书是电脑专业技能培训教程系列之一，它集多位word图文设计专家的实践经验，总结出一条图
文设计学习的最佳捷径，内容由浅入深，循序渐进，实用性强，覆盖面广，对非计算机专业从业人员
、国家公务员、技术职称考试人员、各种基础类电脑短期培训班以及计算机初学者来说，无疑是一本
首选的学习教材。
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精彩短评

1、《职场制胜:中文版Word2003图文排版专业技能培训教程》 [平装] ，详细解读了“中文
版Word2003&#34;。很多小技巧很有用，使我学会了很多Word2003的用法，书籍印刷精良，价格也不
贵，可谓物美价廉。很好！很好！
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