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《Excel与数据处理》

前言

　　MicrosoftExcel是最优秀的电子表格软件之一，具有强大的数据处理和分析能力，是个人及办公事
务中进行表格处理和数据分析的理想工具。会计人员可以用它进行账务处理；财务管理人员可以用它
进行财务分析；证券管理人员可以用它进行投资及证券交易的各类数据和图表分析；办公人员可以用
它管理单位的人事档案，进行工资计算和绩效考评等日常工作。　　本书正是以上述题材为核心，介
绍Excel在数据处理方面的强大功能，其第1版于2002年出版，2005年基于Excel2003修订为第2版。自出
版以来，本书深受读者喜爱，重印多次。从2002年至今，不断有读者结合自身实际发来邮件，提出了
在用Excel进行办公事务处理过程中的许多疑难问题。这些疑难问题和读者的关爱是本书第3版的源泉
，那些被不同读者多次问及或富有启发性的办公实例已被整理成了本书的案例，使本书更具实用参考
价值。　　本书基于Excel2007介绍Excel的数据处理功能。与以前的版本相比较，Excel2007至少有三大
改变。其一，Excel2007取消了应用程序传统的菜单操作方式，采用了新的面向结果的用户界面，无论
在新的用户界面中执行什么任务，Excel都会实时显示出完成该任务最合适的工具，操作更加方便。其
二，更加强大的数据管理能力和安全性。Excel2007工作表的范围更大，允许有1048576行16384列数据
，支持1600万种颜色，支持双处理器和多线程芯片集，使包含大量公式的大型工作表中的数据运算更
快。Excel2007对包含有宏的工作簿采用了不同的保存和运行方式，安全性更高。其三，更加强大的表
功能。Excel2007用表取代了Excel2003中的列表，功能更强大。表提供了一种全新的数据引用方式，称
为结构化引用，可以方便地构造动态数据报表，快捷实现数据表的格式化。全书共分为13章。第1章介
绍Excel的基本知识和Excel2007的用户界面，新用户能从电子表格的角度了解Excel的主要功能和用途。
　　第2章介绍：Excel的数据输入功能，针对不同数据类型，介绍不同数据的输入方法，尤其是大批
量有规律数据的高效输入方法。　　第3章介绍工作表的通用操作方法和技巧，包括：工作表、行、
列及单元格的插入、移动和删除等操作，单元格数据的输入、修改、编辑、批注，工作表数据的查看
、打印设置和打印预览等功能。　　第4章介绍工作表、单元格和数据的格式化功能，主要包括：表
格式套用、主题、条件格式、数据格式化和日期格式化等内容，以及工作表背景、边框和底纹等内容
的格式化技术。　　第5章介绍公式与函数在数据处理中的特殊应用，特别是数组公式、名字和函数
在大批量数据处理中的应用方法与技巧。
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《Excel与数据处理》

内容概要

杜茂康、周玉敏、曹慧英、贺淑芳的《Excel与数据处理》较全面地介绍了Excel 2007在数据的组织、管
理、计算、分析和程序设计等方面的强大功能，主要内容包括：Excel的工作表设计、数据输入、数据
格式化、数组公式、图表应用、函数、名称、表与结构化引用等基础知识；工作表数据的排序、查找
、透视、筛选和分类汇总等数据管理功能；数据审核、单变量求解、模拟运算、方案分析、规划求解
等数据运算和分析功能；Excel与外部数据交换，宏与VBA程序、窗体和Excel管理信息系统设计。
    《Excel与数据处理》通俗易懂，内容翔实，重视知识性和实用性的相互结合，每章配有相应的习题
，可作为高校相关课程的教材，也可作为经济管理、财政金融和材料统计等专业数据分析课程的教材
，还可作为计算机应用和办公自动化方面的培训教程或办公人员的参考用书。
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《Excel与数据处理》

书籍目录

第1章  EXCEL基础  1.1  Excel操作基础    1.1.1  Excel的启动与退出    1.1.2  Excel 2007的用户界面  1.2  构造
第一个工作表  1.3  工作簿和Excel文件管理    1.3.1  工作簿与工作表的关系    1.3.2  创建新工作簿    1.3.3  保
存和打开工作簿文件    1.3.4  文件格式与兼容性  1.4  公式和单元格引用    1.4.1  运算符及其优先级    1.4.2  
单元格引用    1.4.3  内部引用与外部引用  1.5  函数简介  1.6  定制工作环境  1.7  Excel帮助系统  小结  习
题1第2章  工作表数据输入第3章  工作表的日常操作第4章  数据格式化第5章  数组公式、名称与函数
第6章  图表处理第7章  数据管理与数据透视表第8章  动态报表与数据查找第9章  数据分析工具的应用
第10章  EXCEL与财务分析第11章  EXCEL与外部数据交换第12章  VBA程序设计第13章  EXCEL信息系统
设计参考文献
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《Excel与数据处理》

章节摘录

版权页：   插图：   最后的求解结果如图9.10（c）所示，从中可以看出，该公司若每年还贷款120万元
，最多可以贷款671.65万元。 Excel单变量求解是通过迭代计算来实现的，即不断修改可变单元格中的
值，并对修改值逐个测试，直到求得的解是目标单元格中的目标值，或在目标值的精度许可范围内。 
许多时候，不可能求得与目标值完全匹配的结果，如果不指定精确度或迭代次数，Excel很可能就得出
无解的结论。指定迭代次数或精确度的方法如下： （1）单击Office按钮，从弹出的菜单中选择“Excel
选项”，然后在弹出的对话框中单击“公式”类别，出现“公式”类别对话框。 （2）在“计算选项
”中选中“启用迭代计算”复选框。在“最多迭代次数”框中输入迭代次数。迭代次数越高，Excel重
新计算工作表所需的时间越长。 （3）若要设置两次重新计算结果之间可接受的最大误差，可在“最
大误差”框中输入误误差值。数值越小，结果越精确，Excel重新计算工作表所需的时间也越长。 9.4
方案分析 单变求解只能解决具有一个未知变量的问题，模拟运算表最多只能解决两个变量引起的问题
。如果要解决包括较多可变因素的问题，或要在几种假设分析中找出最佳执行方案，可以用方案分析
来完成。 9.4.1方案概述 Excel方案分析主要用于多变量求解问题，它能够对比多种不同解决方案，从中
寻求最佳的解题方案。方案是已命名的一组输入值，这组输入值可保存在工作表中，并可用来替换方
案中的模型参数，得出解决方案的输出结果。对于同一解题方案的模型参数，可以创建多组不同的参
数值，得到多组不同的结论，每组参数和结论都是一个方案。 [例9.7]已知某茶叶公司2004年的总销售
额及各种茶叶的销售成本，要在此基础上制订一个五年计划。由于市场不断变化，所以只能对总销售
额及各种茶叶销售成本的增长率做一些估计。最好的方案当然是总销售额增长率高，各茶叶的销售成
本增长率低。
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《Excel与数据处理》

编辑推荐

《21世纪大学计算机规划教材:Excel与数据处理(第3版)》介绍Excel在数据处理方面的强大功能，基
于Excel2007介绍Excel的数据处理功能。 全书共分为13章，注重用办公实例来介绍Excel的使用方法和技
巧，每章都有从实际工作中精心提炼出来的应用案例，这些案例是从一些企事业单位的办公实例中抽
象出来的，它们对于提高日常办公事务中数据管理的效率，有较强的参考价值。
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《Excel与数据处理》

精彩短评

1、excel培训班的内容
2、有些内容可以供参考。还有一些小错误
3、这本书对于简单了解excel应用的人而言还是不错的。不过亚马逊很坑人啊，书里面好几页都有明
显的圆珠笔的划痕，纸都快破了，每每看到的时候都觉得极度不爽。也让我产生疑问：这个书究竟是
不是全新？
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