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《Excel 2007完全使用自学宝典》

内容概要

《Excel 2007完全使用自学宝典》内容涵盖Excel 2007的基本操作、数据处理、数据分析、函数应用、图
表应用、Excel VBA及Excel协作等方面的内容，分为7篇共41章。《Excel 2007完全使用自学宝典(含光
盘1张)》根据由浅入深的原则，从基础操作开始，直至高级应用，结构清晰、循序渐进，无论是从零
学起的初学者，还是希望进一步研究Excel的爱好者，或者是想要解决复杂问题的学习者，Excel 2007完
全使用自学宝典都可以提供良好的支持，并能够使学习者全面掌握Excel的应用技术。
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《Excel 2007完全使用自学宝典》

书籍目录

第1章　学习Excel　2007前的思考第2章　认识Excel　2007第3章　Excel中的重要概念第4章　操作工作
簿第5章　操作工作表第6章　操作单元格、区域、行、列第7章　操作数据第8章　打印工作簿或工作
表第9章　输入数据第10章　格式化数据第11章　数据条件格式第12章　数据有效性第13章　排序和筛
选第14章　分类汇总第15章　分级显示与合并计算第16章　数据透视表第17章　单变量求解及规划求
解第18章　使用分析工具库分析数据第19章　使用外部数据库文件第20章　公式与函数基础第21章　
定义名称和数组公式第22章　日期和时间函数第23章　信息与逻辑函数第24章　数学与三角函数⋯⋯
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《Excel 2007完全使用自学宝典》

章节摘录

　　第1章　学习Excel　2007前的思考　　1．Excel 2007软件用途广泛　　Excel是日常生活和工作中应
用最多最广的办公软件。其全面、详细及条理清楚的数据汇总，不仅是普通职员日常办公的好帮手，
也是公司领导层做决策的好帮手。　　例如，制作一个月末销售汇总表、日常生活中的开销记录、家
庭财务报表等。另外，对于软件项目的实施者而言，在进行数据的初装时，大多基础数据都要通
过Excel才能导入到软件中，而且导入以前必须使用Excel对客户提供的数据进行处理，所有这些只不过
是Excel　　软件在实际应用中的冰山一角。　　2．Excel 2007软件功能强大　　Excel能解决绝大多数
的数据处理问题，功能丰富而强大。从琐碎的数据整理，到复杂的数据统计、分析，Excel都可以手到
擒来。　　3．Excel软件性能稳定　　Excel是微软推出的0ffice办公软件之一，随着软件地不断升级，
功能也变得更加强大。
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