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内容概要

本书内容丰富、图文并茂，通过大量的图示与实例全面介绍了Word 2007中文版的各项功能。主要内
容包括Word文档的编辑，版面的设计，强大的表格处理功能，图形、图像、艺术字和Smart Art图形的
编辑使用，样式和模板的使用，修订审阅和邮件合并，宏和域的使用，Word的各种高级功能等。
　　本书简明易懂，实用性和可操作性强。阅读本书能够帮助读者用最少的时间，以最快的速度掌
握Word 2007的各项功能和实用技巧。本书可作为Word2007初学者自学的工具书，也可作为原Word用
户的参考资料和各类大专院校、培训机构的培训教材和参考书。
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Word2007的宏和域第15章 Word文档的打印和输出附录 Word2007快速捷键速查
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