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内容概要

本书通过大量实例对使用电脑需掌握的知识，技能进行了讲解，注重实用，注重操作，循序渐进，图
文并茂，基础与提高并重是本书的最大特点。
全书共分十章，另外，为满足课堂教学和自学的需要，每章后面均附有大量习题。
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书籍目录

一，计算机基础
二，电脑打字与五笔字型输入法
三，中文windows 98快速学习
四，word 2000快速学习
五，Excel 2000快速学习
六，PowerPoint　2000快速学习
七，WPS　2000快速学习
八，常用工具软件
九，计算机网络快速学习
十，电脑的日常维护与病毒防治
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编辑推荐

　　传承卓越精品理念，奉献一流精品图书。　　倡导“实用为主，精品至上”的出版思想。　　著
精品图书，育一代英才。　知识全面，实用性强，重点突出。　　从零开始，由浅入深，图文并茂。
　　面向实际，快速提高，学以致用。
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