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《中英论文写作纲要与体例》

前言

　　论文是表现高等教育及专业研究成果的最具体方式，对博士研究生而言，写作论文原本就是生涯
中不可避免的一部分，此外。几乎每一个研究所都要求其硕士学生写作毕业论文，而如今，不少大学
科系为了维持较高的水平及有别于一般泛泛的学位提供者，也开始要求学生做毕业专题研究，写作一
般所称的“小论文”。　　对于大部分研究生说来。毕业论文是一项重大工程，攸关是否能顺利取得
学位。如果能在起步时获得正确的信息，将可事半功倍。　　个人在学界多年，在自己写作论文及指
导学生撰写论文时，亦常会遭遇困难，遑论一般学生以及资历较浅的研究发展工作者。　　叶乃嘉教
授旅美多年.期间在工作上与英支书信和研究报告的写作都有极密切的关系，对中英文字的经营以及论
文写作的要领和规则都有深入的探索，他鉴于高等教育的需要，加上两岸都日渐国际化的现实状况，
遂依据多年的实际经验，写出这本睽诸整个华文界内者属初创的、中英并蓄的《中英论文写作纲要及
体例》，归纳主要的写作原则，并且举出很多条例，分别加以评述。
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《中英论文写作纲要与体例》

内容概要

《中英论文写作纲要与体制:研究报告与英文书信规范》主要内容：随着两岸理工科技及管理学、乃至
文学及社会科学领域的研究水平不断提高，基础研究与国际间的交流与合作日趋频繁，研究者对提高
自身沟通能力和技巧的要求日益迫切，加以华人世界的高等教育普遍发展，有愈来愈多学者及学生需
要撰写论文，《中英论文写作纲要与体制:研究报告与英文书信规范》就是在这一前提下，以工程、科
技及管理学的学生及学者为对象，介绍研究报告、博硕士论文乃至期刊研究论文的撰写原则，深入浅
出，兼顾了初学者及已经有相当论文写作经验者的学习及参考需要。
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章节摘录

　　第一篇 论文筹备　　第一章 写作流程与格式　　1.2 资料搜集与整理　　资料的价值与研究报告
或论文的完成大有关系，数据依来源可分为一手数据及二手数据。一手数据是指直接验证而来的数据
，包括观察、实验、访问、调查以及原典文献，这个部分的论点及解说较具有原创性。二手资料则是
经由他人转述或由分析他人研究而得的结论，包括各类研究报告、评论、报导等，可以用于研究的参
考及验证。　　整理数据时宜作成笔记，制作笔记时应将数据就其与研究主题相关的程度予以去芜存
菁，笔记可包含原文的重点和自己的看法，应忠于原文详实摘录，笔记中事件的顺序宜合乎逻辑，重
点凌乱的纪录容易使人迷惑，把事件依重要性从低到高排列出来可以增加其可读性，也可以让人比较
容易抓住重点。　　在今天的学界里，每个人都应该有能力使用计算机搜集与整理数据，把数据分门
别类、注明出处。数据出处应包括书报期刊名称、作者、出版时地、卷数期别、页码等，以作为查证
之用。在个人计算机时代来临前，传统的数据整理方式是制作数据卡片，但今天的计算机软硬件提供
了比卡片更方便、更迅速、更完备的数据处理机制，完全可以取代数据卡片的所有用途，我们如果还
无法利用计算机的辅助来整理数据，研究工作的效率不免大打折扣。　　本书第二章中完整叙述了个
人数据的管理原则及方法，对研究及论文的写作流程，尤其在资料搜集、整理与笔记制作阶段，均有
实质的帮助。　　1.3 长篇论文适用之字型字体　　长篇论文里的章节标题宜用不同的字体来分别，这
种做法不但在视觉上有美化效果，也可以明显呈现出论文整体的层次，使阅读者更易理清论文的理路
。　　行距指一行文字底端到下一行文字顶端的距离，在MS-Word中以点数表示行距，内文行距应为
字高的1．5倍，内文字高若为12点，则行距应为18点。
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