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内容概要

《21世纪财经类规划教材:外贸英语函电》内容包括六个方面：一、介绍了外贸函电的写作原则：准确
、完整、具体、清晰、礼貌、简洁、体谅，介绍了国际贸易实际运作环节；二、商务信函的结构与格
式；三、介绍如何建立与促进商务关系；四、报价与发盘、还盘、订货与回复、付款条件、信用证、
包装、运输、保险、索赔与理赔、代理、电子商务；五、商务英语函电常用结尾句；六、商务英语函
电常用缩写。
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