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内容概要

本书以理论与实践紧密结合的实习指导教材并附有课件演示光盘，力求增强和提高计算机基础教学的
效果。    为了使计算机基础教学实习具有系统性和先进性，本书第1部分介绍实习应具备的环境，第2
部分从应具备规范实用的基础常识到DOS和Windows 2000的实习，第3部分是word 2000、Excel 2000
和PowerPoint 2000的实用技巧及深层次应用实习。在第4部分全面讲述了Interne
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1  实习环境
1. 1  基本系统要求
1. 2  软件环境
1. 3  系统配置
1. 4  系统启动选择
2  基础及典型操作系统实习
实习1  预备知识及键盘应用
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