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内容概要

本书依据教育部考试中心最新颁布的、2005年4月在全国等级考试中正式使用的“一级MS Office考试大
纲”编写而成的。内容包括计算机基础知识、Windows2000操作系统的基本操作、文字处理软
件Word2000、电子表格软件Excel2000、演示文稿制作软件PowerPoint2000及计算机网络的初步知识，
并提供了相关的实训内容。
本书既适于高等职业教育的计算机专业及相关专业使用，也可作为在职人员培训班的教材。
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书籍目录
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指令和程序设计语言　1.5计算机系统的组成　1.6微型计算机的硬件系统　1.7计算机病毒与防治　小
结　习题　实验A开机、关机及重新启动计算机　实验B键盘的使用操作第2章操作系统和中
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作　3.9Word的图文混排功能　小结　习题　实验EWord文档的基本排版操作　实验F表格基本操作　
实验G各种对象的应用第4章Excel2000的使用第5章PowerPoint2000的使用第6章网络应用基础参考文献

Page 3



《计算机文化基础教程》

版权说明

本站所提供下载的PDF图书仅提供预览和简介，请支持正版图书。

更多资源请访问:www.tushu111.com

Page 4


