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《中国当代公文写作》

内容概要

《中国当代公文写作》分为通用公文、常用公文、专用公文3部分,收录近百个文种,二百多篇范文,公文
包括写作说明、范文、评析等内容。《中国当代公文写作》由辽宁教育出版社出版。
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《中国当代公文写作》

书籍目录

第一部分 通用公文
一、公报
二、命令（令）
三、指令
四、决定
五、决议
⋯⋯
第二部分 常用公文
一、条例
二、办法
三、章程
四、准则
五、规则
⋯⋯
第三部分 专用公文
外交文书
一、照会
二、外交函件
⋯⋯
司法文书
一、立案报告
二、预审终结报告
⋯⋯
附录
一、国家行政机关公文处理办法
二、中国共产党各级领导机关文件处理条例（试行）
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《中国当代公文写作》

精彩短评

1、　　翻开这本泛黄的书，被准确的定义和讲解折服，被各种精彩的例子所吸引。很难想象这本20年
前的书竟然如此具有魅力，特别是当我们看到这是一本讲怎么写公文的书。最典型的例子，最丰富的
引用，是本书最大的特色。从中能够发现周恩来总理署名的公文，从中能够读出新中国发展的脉络，
你会从几十年前的公文里发觉现今棘手问题的处理和重视，你会慢慢的觉得这不仅仅是一本讲如何写
公文的书。当然了，这是一本讲如何写公文的书，没有彩色的配图，只有最权威的讲解和权威的范文
，在20年前真正诠释了深入浅出这个词。同时，浮华的当今，里面那份埋头苦干力求权威的严谨精神
更是值得各位作者的学习。
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《中国当代公文写作》

精彩书评

1、翻开这本泛黄的书，被准确的定义和讲解折服，被各种精彩的例子所吸引。很难想象这本20年前的
书竟然如此具有魅力，特别是当我们看到这是一本讲怎么写公文的书。最典型的例子，最丰富的引用
，是本书最大的特色。从中能够发现周恩来总理署名的公文，从中能够读出新中国发展的脉络，你会
从几十年前的公文里发觉现今棘手问题的处理和重视，你会慢慢的觉得这不仅仅是一本讲如何写公文
的书。当然了，这是一本讲如何写公文的书，没有彩色的配图，只有最权威的讲解和权威的范文，
在20年前真正诠释了深入浅出这个词。同时，浮华的当今，里面那份埋头苦干力求权威的严谨精神更
是值得各位作者的学习。
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《中国当代公文写作》
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