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内容概要

本书以WINDOWS 98、WORD 2000、EXCEL 2000、IE5．0、FRONTPAGE 2000等常用办公软件作为教
学软件，着重介绍了WINDOWS 98基本、常用的概念与操作；介绍了如何使用WORD进行文字编辑处
理，并用实例指导初学者排出精美的版面；介绍了如何使用EXCEL进行表格处理及运算，并用实例指
导初学者做出精美的图表；介绍了如何使用FRONTPAGE制作网页；还介绍了如何配
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书籍目录

第1篇 基础知识篇
第2篇 操作系统篇
第3篇 Word篇
第4篇 Excel篇
第5篇 多媒体与网络篇
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