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内容概要

　　全球首創！『聽』『說』分解式學習
　　上班族英文大拯救，練就你的英語腦
　　上班族會用到的英文各種『場合』、各種『狀況』，這本書都幫你設想好了！本書內容包括：每
日要用到的電話英文、辦公室事務英文，談生意必備的出差＆接待英文，精準溝通最需要的會議英文
、談判英文，以及找個好工作或找個好人才都需要用到的面試英文。
　　好查好用！依『身分別』分類，各種狀況一目瞭然
　　同一個場合，不同的『身分』，想說的話當然也會不一樣。你是『打電話的人』？『接電話的人
』？『主導會議的人』？『拜訪客戶的人』？『接待客戶的人』？『前往面試的人』？還是『面試官
』？目錄以場合別流程圖設計，讓你依地點、人物就能快速找到你真正想說的話。
　　速聽速答！英文對話開始到結束絕對不NG！
　　全球獨創『你可能會聽到什麼？』、『你可能會想說什麼』的分解式學習。每個章節起始都有逗
趣的動物骨頭，一來一往地預演出這個情境裡會出現的實況對話。下一頁精選出全狀況別裡最常用簡
單的一句話，不但能讓你快速抓出對方話裡的關鍵字，更能快速找到自己想說的關鍵句。
　　隨看隨說！職場菁英一定要學會的進階說法
　　一個句子的說法不只有一種，例如『同意對方看法』還可分為『完全同意』、『部分同意』、『
如果你答應某條件我就同意』、『勉強同意』等不同層次的表達方法。想成為職場菁英，不能只停留
在學會最簡單的說法，書中詳列每句話的進階表達方式，並標示出重點句，從最口語到最繁複的句型
，通通難不倒你！
　　即聽即用！聽MP3就可以輕鬆學好英文
　　上班族沒時間學英文，用聽的最事半功倍。本書特別收錄用聽的學英文MP3，讓連睡眠時間都不
夠的上班族不花時間就可以輕鬆學好英文！搭捷運的時間、化妝的時間、等電梯的時間、等車的時間
、上網的時間⋯⋯邊聽邊學，讓你不想記住都很難。
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