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《公文写作培训教程》

内容概要

《公文写作培训教程(第2版)》为中国公文写作研究会精品公文写作系列的一种。依据党和国家最新公
文法规的精神进行编写，通过章节形式。系统阐述公文写作基础理论，全面介绍各类公文文种的适用
范围、基本结构与写法、写作技巧，并附适量的范文。每章前面设有简要的“导读”。提示本章内容
，后面附有相应的写作训练题，以供参考。
    中国公文写作研究会编著的《公文写作培训教程(第2版)》编著者有的来自教学第一线，有的来自公
文工作岗位．理论素养较高．研究成果较丰厚。在编写过程中，注重理论联系实际，力求从宏观与微
观、理论与实践、知与能相结合的层面上进行阐释和介绍。突出针对性、实用性和可操作性。
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