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内容概要

本书由四部分共30课组成。前三部分主要介绍了常用的三个软件，即如何利用PowerPoint 2000软件制
作幻灯片，如何利用Excel 2000电子表格软件处理数据，如何利用FrontPage 2000制作网页。最后讲解了
计算机的内部机理
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书籍目录

一，认识PowerPoint2
二，创建第一个幻灯片演示文稿
三，在幻灯片中加入图片
四，幻灯片中的动画效果
五，在幻灯片中加入声音与影片
六，幻灯片中的超链接与按钮
七，幻灯片的再加工
八，幻灯片的最后设计与组织
九，综合练习
十，认识Excel2
十一，数据的输入与编辑
十二，公式的应用
十三，函数
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