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内容概要

使用PowerPoint制作和演
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书籍目录

第一部分 Microsoft PowerPoint概述
第一章 PowerPoint的基本情况
第二章 PowerPoint2002的工作环境
第三章 多媒体素材的基础知识和素材获取
第二部分 PowerPoint2002的基本使用
第四章 标题幻灯片的制作
第五章 标题和文本幻灯片的制作
第六章 图表幻灯片的制作
第七章 组织结构图幻灯片的制作
⋯⋯
第三部分 PowerPoint2002的高级应用
第十九章 PowerPoint与其它应用程序的联合使用
第二十章 PowerPoint的Web应用
第二十一章 PowerPoint的自动任务功能――VBA的使用
第二十二章 定制个性化的工作环境
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