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内容概要

這不是一本日文學習書，這是只要寫日文E-mail都要擁有的「日文工具書」！
日常生活、出國留學、職場溝通，
超過 700 篇 E-mail 範例，
立刻會寫也會回，就算不會寫也還是會回！
隨書附贈
15款可套用在郵件上的信件相框、
全書E-mail文字檔，
不只抄得快，
還能跟上「個人化」的網路時代！
《照著抄！日文E-mail大全》把寫日文E-mail變得簡單，卻把郵件頁面變得「不簡單」！
全書E-mail一字不漏文字檔免費送，愛怎麼抄就怎麼抄！
精心設計15款信件相框，馬上個人化你的郵件頁面！
■「抄」豐富！信件內容超過700篇以上，想抄什麼就抄什麼！
日常生活要用日文E-mail、出國唸書、工作也要用日文E-mail，如果你在日商公司上班，或是客戶有70
％以上都是日本人，那你一定需要日文E-mail。
全書一共分成三大主題：（一）日常生活篇、（二）國外留學篇、（三）職場篇，這三大主題之中，
包涵了各式各樣的信件內容，幾乎只要你能想到就一定有。隔壁鄰居生小孩、遠在國外的朋友生病，
或者是你想跟日本的銀行申請貸款⋯⋯不管怎樣，不要考慮，只要找到適合你的信件內容，拿起來抄
就對了。
■ 「抄」完美！E-mail會寫也會回，就算不會寫也還是能回！
朋友邀約週末派對，如果你超想去，那要怎麼回才不會讓人家覺得你好心急；就算你不想去，那又要
怎樣可以婉轉的拒絕他呢？不管你到底需要哪一個回覆，絕對有最適合你的書信回覆法。就算沒有，
你也可以使用隨書附贈的「能寫也能回！全書E-mail任你自由使用資料光碟」，把裡面的內文修改成
最適合你的E- mail內容。
而且因為日語的敬語和口語用法很複雜，哪時候該用，哪時候如果使用了又覺得距離太過遙遠。這一
切都讓人覺得有夠複雜，不想意外得罪朋友 / 客戶，也害怕因為詞語誤用，讓收件人收到信後卻是一
頭霧水。所以寫信就要寫完成度最高的E-mail，才不會把時間白白浪費在互相確認上。
■「抄」特別！受不了一成不變，想要突顯個人特色，就用信件相框改變！
以前都還可以用「字跡」或是「信紙」等等來表達個人特色與習性，但是現在幾乎所有的東西都已經
網路化，已經沒有人用手寫信了！在一成不變的網路世界裡，就用背景底圖更加突顯「個人特質」吧
！
因此，本書特別設計了15款可以馬上套用在郵件頁面上的信件相框。一般在公司發送信件時，都會使
用Microsoft Office的Outlook軟體撰寫郵件，你要做的就是先決定到底要用哪一款背景圖，這樣就可以
立刻輕鬆使用它（詳細使用方式請參考光碟內的文字檔案）。快捨棄一片空白的E-mail頁面，馬上就
可以突顯你的自我特色！改變就從這些背景底圖開始！
■「抄」划算！講求投資報酬率，作最聰明的選擇！
一杯飲料店手搖奶茶就要35元，一顆麻糬也漲價5塊，好像錢越來越小，可以買的東西越來越少。即使
這樣，為了工作、為了生活，該花的錢，就算很心痛還是要花！如何能把最少的錢買到價值最大的產
品，這是在這個時代裡，每個人都一定會思考的事情。
我們已經全部幫你想好了，因為《照著抄！日文E-mail大全》全書共計512頁卻只賣399元，平均下來一
頁不到1元！在這個「省」時代，就要這樣花錢。
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