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书籍目录

第一部分  上机实训实训1 认识计算机及键盘操作实训2 Windows XP基本操作实训3 Windows XP窗口操
作实训4 文件和文件夹操作实训5 Windows XP系统设置和附件的使用实训6 Word 2003文档的管理与编
辑实训7 Word 2003文档的版面设计实训8 Word 2003表格的建立及编辑实训9 Word 2003文档图文混排实
训10 Excel 2003的基本操作实训11 Excel 2003中公式与函数的使用实训12 Excel 2003的数据管理与图表实
训13 演示文稿的创建实训14 演示文稿的编辑和外观设置实训15 演示文稿的效果设置和放映实训16 浏
览器的使用实训17 电子邮件的收发实训18 杀毒软件的使用    第二部分  上机考试与模拟练习模拟试卷
一模拟试卷二模拟试卷三模拟试卷四模拟试卷五模拟试卷六模拟试卷七模拟试卷八模拟试卷九模拟试
卷十参考答案
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编辑推荐

《计算机应用技术基础实践教程》由路红梅、陈黎黎、崔琳、谈成访、王英编著，本书是《计算机应
用技术基础》教材的配套练习与上机操作的实践教程。是根据教育部提出的“大学计算机教学基本要
求”和最新的全国高等学校(安徽考区)计算机基础教学(考试)大纲组织编写的高等院校计算机应用技
术基础实践教程。    本书参编人员均是长期在教学一线从事理论、实践教学的教师，在编写中紧扣实
训教学大纲，并结合考试实际，注重强化性训练，考试的针对性较强，适合作为大学各专业计算机基
础课程教学辅导书，也可供各类工程技术人员自学或参加计算机等级考试(一级)的读者复习参考。
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