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《初级会计电算化》

内容概要

本书是根据最新全国会计从业资格考试大纲的要求编写的，结合每年考试的重点，为考生提供全面的
复习和应试方法。本书共分十章，分别是总论、会计科目和账户、会计等式与复式记账、会计凭证、
会计账簿、 账务处理程序、财产清查和会计档案、财务报告、会计档案和主要经济业务事项账务处理
，每章后还提供了历年考试真题，附带答案和解析，方便考生复习和提高。本书适合全国各地报考会
计从业资格考试“会计基础”科目的考生使用，也可作为在职会计人员和大中专院校会计专业学生的
复习参考资料。
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书籍目录

第1章 总论
1.1 会计概论
考点1 会计的概念和特征
考点2 会计的基本职能及目标
考点3 会计的对象
考点4 会计核算的具体内容
考点5 会计核算的一般要求
1.2 会计基本假设
考点6 会计主体
考点7 持续经营
考点8 会计分期
考点9 货币计量
1.3 会计基础
考点10 会计基础的概念和种类
考点11 权责发生制
考点12 收付实现制
1.4 考点真题详解
第2章 会计科目和账户
2.1 会计要素
考点1 资产
考点2 负债
考点3 所有者权益
考点4 收入
考点5 费用
考点6 利润
考点7 会计要素的计量
2.2 会计科目
考点8 会计科目的概念
考点9 会计科目的分类
考点10 会计科目的设置
2.3 考点真题详解
第3章 会计等式与复式记账
3.1 会计等式
考点1 资产=负债+所有者权益
考点2 收入费用=利润
3.2 复式记账
考点3 复式记账法的概念
考点4 复式记账法的特点
考点5 复式记账法的基本要素
考点6 借贷记账法的概念
考点7 借贷记账法的记账符号
考点8 借贷记账法的会计账户结构
考点9 借贷记账法的记账规则
考点10 会计科目的对应关系和会计
分录
考点11 借贷记账法的试算平衡
考点12 总分类科目与明细分类科目的平行登记
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3.3 考点真题详解
第4章 会计凭证
4.1 会计凭证概述
考点1 会计凭证的概念和种类
考点2 会计凭证的作用
4.2 原始凭证
考点3 原始凭证的种类
考点4 原始凭证的基本内容
考点5 原始凭证的填制要求
考点6 原始凭证的审核
4.3 记账凭证
考点7 记账凭证的种类
考点8 记账凭证的基本内容
考点9 记账凭证的编制要求
考点10 记账凭证的审核
4.4 会计凭证的传递和保管
考点11 会计凭证的传递
考点12 会计凭证的保管
4.5 考点真题详解
第5章 会计账簿
5.1 会计账簿概述
考点1 会计账簿的概念
考点2 会计账簿的分类
考点3 会计账簿与账户
5.2 会计账簿的内容、启用与记账规则
考点4 会计账簿的基本内容
考点5 会计账簿的启用
考点6 会计账簿的登记规则
5.3 会计账簿的格式和登记方法
考点7 日记账的格式和登记方法
考点8 总分类账的格式和登记方法
5.4 对账
考点9 账证核对
考点10 账账核对
考点11 账实核对
5.5 错账更正方法
考点12 画线更正法
考点13 红字更正法
考点14 补充登记法
5.6 结账
考点15 结账的程序
考点16 结账的方法
5.7 会计账簿的更换与保管
考点17 会计账簿的更换
考点18 会计账簿的保管
5.8 考点真题详解
第6章 账务处理程序
6.1 记账凭证账务处理程序
考点1 记账凭证账务处理的一般
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步骤
考点2 记账凭证账务处理程序的特点、优缺点和适用范围
6.2 汇总记账凭证账务处理程序
考点3 汇总记账凭证的编制方法
考点4 一般编制步骤
考点5 汇总记账凭证账务处理程序的
特点、优缺点与适用范围
6.3 科目汇总表账务处理程序
考点6 科目汇总表的编制方法
考点7 一般编制步骤
考点8 科目汇总表账务处理程序的特点、优缺点和适用范围
6.4 考点真题详解
第7章 财产清查和会计档案
7.1 财产清查概述
考点1 财产清查的概念
考点2 财产清查的意义
考点3 财产清查的一般程序
7.2 财产清查的方法
考点4 货币资金的清查方法
考点5 实物的清查方法
考点6 往来款项的清查方法
7.3 财产清查结果的处理
考点7 财产清查结果的处理要求
考点8 财产清查结果处理的步骤和
方法
7.4 考点真题详解
第8章 财务报告
8.1 财务会计报告概述
考点1 财务会计报告的概念
考点2 企业财务会计报告的构成
考点3 财务报告的编制要求
8.2 资产负债表
考点4 资产负债表的概念和意义
考点5 资产负债表的格式
考点6 资产负债表编制的基本
方法
8.3 利润表
考点7 利润表的概念和意义
考点8 利润表的格式
考点9 利润表编制的基本方法
8.4 考点真题详解
第9章 会计档案
9.1 会计档案的概念
考点1 会计档案的概念
考点2 会计档案的内容
9.2 会计档案保管
考点3 会计档案的归档
考点4 会计档案的保管期限
考点5 会计档案的查阅和复制
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考点6 会计档案的销毁
9.3 考点真题详解
第10章 主要经济业务事项账务处理
10.1 款项和有价证券的收付
考点1 现金和银行存款
考点2 交易性金融资产
10.2 财产物资的收发、增减和使用
考点3 原材料
考点4 库存商品
考点5 固定资产
10.3 债权、债务的发生和结算
考点6 应收及预付款项
考点7 应付账款
考点8 应付职工薪酬
考点9 应交税费
考点10 借款
10.4 资本的增减
考点11 接受投资
考点12 实收资本的减少
10.5 收入、成本和费用
考点13 收入
考点14 成本
考点15 费用
考点16 营业外收支
10.6 财务成果的计算
考点17 利润
考点18 所得税
考点19 利润分配
10.7 考点真题详解
模拟试卷
模拟试卷（1）
模拟试卷（1）答案
模拟试卷（2）
模拟试卷（2）答案
模拟试卷（3）
模拟试卷（3）答案
模拟试卷（4）
模拟试卷（4）答案
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