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内容概要

《电脑办公就该这样入手》共分9章，全面介绍了Word2007、Excel2007以及PowerPoint2007常规办公技
巧。《电脑办公就该这样入手》采用了循序渐进的讲述方法，结合实际操作案例讲解，读者在学习的
同时，启动相关软件，结合光盘中的配套素材，根据文图讲解进行实战，只要跟从操作，就能掌握相
关软件的使用，又能够加深对理论知识的理解。
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