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内容概要

律师文书的制作是一项复杂工作，认真撰写律师文书是每个律师和其他法律服务工作者从事法律服务
工作的必备基本功。律师文书在表现形式上具有一定的程式化和规范化特点。准确把握律师文书的基
本格式和制作方法是律师文书制作的基本要求。在长期的法律实践中，不同类型、不同种类的律师文
书各自形成了相对固定的格式，其形式结构、内容构成和基本用语都具有严格、明确的要求。针对当
事人的不同法律需求，精准地制作律师文书是法律服务工作者的必备能力。《律师文书写作技能与范
例（最新修订版）》作者栾兆安、逯卫光在长期深入研究律师文书制作方法、制作技能和广泛吸收、
全面总结法律界成功制作律师文书经验的基础上，精心创作《律师文书写作技能与范例（最新修订版
）》。旨在为律师、其他法律服务工作者以及广大法律服务需求者提供全面、有效的法律文书支持系
统，力图帮助读者在较短的时间内掌握有关律师文书制作的基本知识和专业技能。同时。精心撰写的
范本与实例，可让读者参考，也可拿来即用，省却殚思之苦。
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书籍目录

第一编 律师诉讼业务文书
第一部分 民事诉讼业务文书
一、民事起诉状
二、民事反诉状
三、管辖权异议申请书
四、民事答辩状
五、第三人参加诉讼申请书
六、回避申请书
七、诉讼财产保全申请书
八、诉前财产保全申请书
九、财产保全担保书
十、先予执行申请书
十一、复议申请书
十二、调查证据申请书
十三、证据保全申请书
十四、不公开审理申请书
十五、缓交(或减交、免交)诉讼费申请书
十六、民事撤诉申请书
十七、民事诉讼代理词
十八、民事上诉状
十九、宣告失踪申请书
二十、宣告死亡申请书
二十一、认定公民无民事行为能力、限制民事行为能力申请书
二十二、支付令申请书
二十三、支付令异议书
二十四、公示催告申请书
二十五、民事再审申请书
二十六、承认外国法院判决、裁定申请书
第二部分 海事诉讼业务文书
一、诉前扣船申请书
二、诉讼扣船申请书
三、拍卖船舶申请书
四、海事强制令申请书
五、海事证据保全申请书
六、海事事故调查表
七、完成举证说明书
八、代位求偿变更当事人申请书
九、追加油污损害共同被告申请书
十、支付令申请书
十一、公示催告申请书
十二、设立海事赔偿责任限制基金申请书
十三、担保函
十四、设立油污损害赔偿责任限制基金申请书
十五、异议书
十六、债权登记申请书
十七、船舶优先权催告申请书
第三部分 行政诉讼业务文书
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一、行政起诉状
二、行政上诉状
三、行政答辩状
四、行政诉讼代理词
五、行政再审申请书
第四部分 刑事诉讼业务文书
一、刑事自诉状
二、刑事附带民事起诉状
三、刑事自诉案件反诉状
四、刑事答辩状
五、立案监督请求书
六、取保候审申请书
七、解除强制措施申请书
八、不服不起诉决定申诉书
九、回避申请书
十、提请收集、调取证据申请书
十一、调查取证申请书
十二、通知证人出庭申请书
十三、重新鉴定、勘验申请书
十四、延期审理申请书
十五、刑事抗诉请求书
十六、刑事上诉状
十七、辩护词
十八、刑事代理词
十九、刑事申诉状
第五部分 执行业务文书
一、执行民事裁判申请书
二、执行仲裁裁决申请书
三、执行公证债权文书申请书
四、执行异议书
五、授权委托书
六、执行和解协议书
七、执行担保书
八、执行行政裁判申请书
九、执行具体行政行为申请书
十，减刑、假释申请书
第二编 律师非诉讼业务文书
第一部分 民事调解与仲裁业务文书
一、民事调解协议
二，仲裁协议书
三、仲裁申请书
四、仲裁答辩书
五、仲裁反请求书
六、撤销仲裁裁决申请书I
第二部分 劳动争议调解与仲裁业务文书
一、劳动争议调解申请书
二、劳动争议调解协议书
三、劳动争议仲裁申请书
四、劳动争议仲裁答辩书
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五、管辖权异议申请书
六、劳动争议仲裁反申请书
七、先予执行申请书
八、撤销劳动争议仲裁裁决申请书
第三部分 行政复议与国家赔偿业务文书
一、行政复议申请书
二、行政复议答辩书
三、行政赔偿申请书
四、刑事赔偿申请书
五、刑事赔偿复议申请书
六、刑事赔偿决定申请书
第四部分 民事与商事业务文书
一、买卖合同
二、借款合同
三、承揽合同
四、货物运输合同
五、租赁合同
六、融资租赁合同
七、保管合同
八、仓储合同
九、赠与合同
十、委托合同
十一、行纪合同
十二、居间合同
十三、保证合同
十四、定金合同
十五、抵押合同
十六、质权合同
十七、劳动合同
十八、人身保险合同
十九、财产保险合同
二十、委托拍卖合同
第五部分 其他民事业务文书
一、财产分割协议
二、财产约定协议
三、离婚协议
四、收养协议
五、遗嘱
六、遗赠扶养协议
七、债务追偿催促书
第六部分 房地产合同书
一、房屋买卖合同
二、房屋租赁合同
三、房屋赠与合同
四、房屋抵押合同
五、国有土地使用权出让合同
六、房屋征收与补偿安置协议
第七部分 企业登记与破产法律文书
一、企业名称预先核准申请书
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二、企业设立登记申请书
三、合伙协议
四、有限责任公司章程
五、有限责任公司股权转让协议
六、股份有限公司章程
七、企业变更登记申请书
八、破产申请书
九、破产重整计划草案
十、破产和解协议草案
十一、破产财产分配方案
十二、企业注销登记申请书
第八部分 法律咨询业务文书
一、法律意见书
二、法律建议书
三、合同审查意见书
四、律师见证书
五、授权声明
六、资信调查报告
七、法律顾问合同
第三编 律师事务所业务文书
第一部分 法律服务协议书与委托书
一、民事诉讼委托代理协议
二、民事诉讼代理授权委托书
三、行政诉讼委托代理协议
四、代理行政诉讼授权委托书
五、为犯罪嫌疑人提供法律帮助委托协议
六、刑事辩护授权委托书
七、刑事辩护委托协议
八、刑事案件代理委托协议
九、刑事诉讼授权委托书
第二部分 律师事务所业务信函文书
一、刑事辩护与代理函
二、指定律师辩护函
三、律师事务所专用介绍信
四、会见在押犯罪嫌疑人申请书
第三部分 律师事务所管理必备表格
一、解答法律咨询登记表
二、法律顾问单位基本情况登记表
三、律师事务所收结案表
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