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内容概要

书共11章，详细介绍了一名PoerPoint新手进阶到高手需要掌握的各项知识和技能，内容包括幻灯片中
文本的编排操作，母版设置与幻灯片管理，使用图片与相册功能，形状的个性设置，SmartArt图形和
艺术字的使用，表格和图表的常用操作，多媒体元素的使用，高级动画的添加，交互式动画的设置，
演示文稿的放映以及演示文稿的共享与保存等。
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作者简介

启典文化是一支有朝气、有活力和创新精神的计算机图书创作团队，与国内多家出版社保持着长期合
作关系，主要从事研究、策划和组织编写各计算机软件类、办公职场类、社科生活类、金融股票类图
书。
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精彩短评

1、从书的编排设计和图表事例都很缺乏审美
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