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书籍目录

第一部分会计核算基本技术综合实训概述 一、综合实训的目的 二、综合实训操作程序 三、综合实训
要求 四、综合实训耗材 第二部分会计核算基本技术综合实训资料 一、实训企业简介 二、公司11月末
各有关账户余额及报表 三、公司12月份业务资料 第三部分会计核算基本技术综合实训基本规范 一、
会计书写规范 二、会计凭证规范 三、会计账簿规范 四、财务报告编制规范 附录实训所需账、表格式
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章节摘录

版权页：   插图：   （2）科目是否正确。审核记账凭证中所填列的应借、应贷会计科目是否正确，账
户的对应关系是否清晰，所使用的会计科目是否符合会计制度的规定等。 （3）金额是否准确。审核
记账凭证所记录的金额与原始凭证的有关金额是否一致、计算是否准确，记账凭证汇总表的金额与记
账凭证的金额合计是否相符等。 （4）项目填列是否齐全，手续是否齐备，有关人员有无签名或盖章
。 （5）书写是否正确。审核记账凭证中的记录文字是否工整、数字是否清晰，是否按规定进行更正
等。 （四）会计凭证更正规范 1.原始凭证的错误更正 为了规范原始凭证的内容，明确相关人员的经济
责任，防止利用原始凭证进行舞弊行为，《会计法》规定： （1）原始凭证所记载的各项内容均不得
涂改，随意涂改原始凭证即为无效凭证，不能作为填制记账凭证或登记会计账簿的依据。 （2）原始
凭证记载的内容有错误的，应当重开或更正，此项工作必须由原始凭证出具单位负责，并在更正处加
盖出具单位印章。原始凭证金额出现错误，不得更正，只能由原始凭证开出单位重开。因为如果允许
随意更改原始凭证上的金额，容易产生舞弊行为，不利于保证原始凭证的质量。 （3）原始凭证开具
单位应当依法开具准确无误的原始凭证，对填制有误的原始凭证，负有更正和重新开具的法律义务，
不得拒绝。 2.记账凭证的错误更正 （1）如果在填制记账凭证时发生错误，应当重新填制。 （2）已经
登记入账的记账凭证，在当年内发现填写错误时，可以用红字填写一张与原内容相同的记账凭证，在
摘要栏注明“注销某月某日某号凭证”字样，同时再用蓝字重新填制一张正确的记账凭证，注明“订
正某月某日某号凭证”字样。 （3）如果会计科目没有错误，只是金额错误，也可以按正确数字与错
误数字之间的差额，另编一张调整的记账凭证，调增金额用蓝字，调减金额用红字。发现以前年度记
账凭证有错误的，应当用蓝字填制一张更正的记账凭证。 （五）会计凭证保管规范 （1）会计凭证应
当及时传递，不得积压。及时是会计凭证传递中的要旨之一。及时传递不仅对及时进行会计核算是必
要的，而且对会计凭证获得必要的保管也是十分关键的。传递不及时，会计凭证散失的可能性就会加
大。
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