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办、理
一、委托贷款
二、委托投资业务
第六节 代理业务的办理
一、代理有价证券事务
二、代理收付款
三、代理新公司组建
四、代理清理债权、债务
五、保证信托
六、代理保管资财
七、典当业务
八、代理监督合同执行
九、代理会计事务
第七节 财产信托的办理
一、财产信托及其业务处理
规定
二、财产信托的办理程序
三、我国现行财产信托业务的具体
做法
第八节 信托房地产业务的办理
一、信托房地产业务及选择的
方式
二、信托房地产业务的
一般做法
附件
第二章 国内租赁业务及其
办理手续
第一节 租赁业务概述
一、租赁的基本概念
二、租赁信用与其他信用
的区别
三、租赁对承租企业的好处
四、租赁业务方式与租赁机构的
选择
五、办理租赁业务的基本要求
第二节 办理租赁业务的
基本程序
一、融资租赁业务处理程序
二、使用租赁业务处理程序
三、介绍租赁业务处理程序
第三节 租赁业务合同
一、租赁业务合同的构成及其
特点
二、租赁业务合同的基本内容和
规定
三、签订租赁合同的程序和注意
事项
四、租赁合同的变更、转让与
解除
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五、租赁合同公证与纠纷诉讼
第四节 租金
一、租金的构成及影响因素
二、租金的计算方法和种类
三、等额年金法的计算方法
四、租赁手续费的支付方式与计算
方法
第五节 承租企业的财务管理与
会计核算
一、租赁财务、会计制度
二、承租企业会计处理程序
三、承租企业会计处理实例
第六节 租赁投资决策分析
一、租赁投资决策的内涵和
意义
二、租赁投资决策的条件和分析
要素
三、租赁投资决策的分析方法
附件
第三章 外汇信托、租赁业务
及其办理
第一节 外汇信托、租赁
业务概述
一、外汇信托、租赁业务与企业
经营
二、外汇信托、租赁业务方式的
选择
第二节 外汇信托存贷款
业务的办理
一、境内、外外汇信托存款
二、境内、外外汇信托贷款
第三节 境外投资业务的办理
一、境外投资的基本含义
二、我国对境外投资管理的有关
规定
三、境外投资和举办合资经营企业的
外汇管理
第四节 国际信托投资业务
的办理
一、国际信托投资的基本含义
二、国际信托投资的方式
三、国际信托投资的一般程序
四、举办中外合资经营企业的有关
法律规定
第五节 国际租赁业务的办理
一、直接购买进口租赁业务操作
程序
二、进口转租赁业务操作程序
三、进口返租赁业务操作程序
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四、委托介绍国际租赁业务的
处理
附件
证券篇
第一章 证券与股份公司
第一节 证券种类
一、债券
二、股票
第二节 股份公司
一、股份制的起源与发展
二、股份公司的种类
三、股份公司的设立
四、股份公司的构成及组织
结构
五、股份公司股息的分配
六、股份公司的合并、解散和
清算
第三节 我国的股份制企业
一、企业股份制试点的原则
二、股份制企业的组织形式和股权
设置
三、股份制试点范围及审批
程序
四、对股份有限公司的管理
规定
五、对有限责任公司的管理
规定
第二章 证券的发行
第一节 证券发行决策与分析
一、企业融资渠道的比较分析
二、证券发行种类的比较分析
三、证券收益的比较分析
第二节 债券的发行
一、债券发行程序
二、债券发行量决策
三、债券发行种类的选择
四、债券期限确定
五、利息支付方式和利率的
确定
六、债券发行价格的确定
七、债券发行对象与方式
的确定
八、债券发行的审核制度
第三节 股票的发行
一、股票发行主体的认定
二、股票发行的方式
三、股票发行数量
四、股票发行价格
五、股票发行程序
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六、我国股票的发行与管理
附件
第三章 证券的交易买卖
第一节 债券的交易买卖
一、债券买卖的要素分析
二、债券发行公司信用分析和等级
评定
三、债券交易买卖的一般程序
四、债券交易种类比较分析
五、债券期限的比较分析与交易
选择
六、债券收益比较与交易选择
第二节 股票的交易买卖
一、股票交易买卖的条件
二、申请上市交易的程序
三、交易买卖种类的选择
四、交易买卖时间的选择
五、股票投资的几种简单
对策
第三节 证券交易方式
一、现货交易方式
二、期货交易方式
三、信用交易方式
四、期权交易方式
五、股票指数期货交易方式
第四节 证券交易程序
一、股票的上市
二、寻找证券经纪商
三、开户
四、委托买卖
五、成交
六、清算交割
七、支付佣金
八、过户
第四章 证券市场
第一节 证券发行市场
一、证券发行市场的构成
二、承销关系的确定
三、证券发行的审查
第二节 证券流通市场
一、证券流通市场的概念
二、证券流通市场的构成
三、证券流通市场的功能
四、流通市场与发行市场的
关系
第三节 证券交易所
一、概述
二、交易所的组织形式
三、证券交易所的构成
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四、交易所的功能和设施
五、交易所的交易制度
第四节 我国的证券交易所
一、上海证券交易所
二、深圳证券交易所
第五章 证券分析
第一节 证券的基础分析
一、企业外部环境分析
二、企业财务分析
第二节 证券评级与分析
一、证券评级概述
二、证券评级原则
三、证券评级机构
四、证券评级程序与分析方法
五、证券等级的级别划分
第三节 证券价格与买卖
时机分析
一、证券理论价格分析
二、证券市场价格分析
三、证券价格趋势分析
四、证券价格类型分析
五、证券买卖时机分析
第四节 证券风险与效益分析
一、证券投资风险
二、证券投资收益
三、投资风险的防范
第五节 证券的技术分析
一、证券技术分析概述
二、技术分析的方法
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