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内容概要

本书是一本针对Microsoft Office 2000高级用户的书籍。全书共分6部分22章，分别介绍了Word 2000
、Excel 2000、Access 2000、Outlook 2000和FrontPage 2000的许多高级功能及使用技巧。本书第2部分讲
述的自动化工具内容在国内很少见，具有宝贵的参考及借鉴作用。第6部分有关Outlook 2000
及FrontPage 2000的章节更是难得的珍贵资料。本书叙述简明易懂、内容详尽，还配有内容丰富的光盘
，因此可以有效地强化学习效果，适合具有一定的Office 2000基础的用户阅读和参考。

Page 2



《中文版Microsoft Office 2》

书籍目录

第1部分 Office工具 1
第1章 使用Office超级快捷键 3
1.1 学习窗口的用法 3
1.2 键盘快捷键的用法 10
1.3 鼠标快捷键的用法 21

Page 3



《中文版Microsoft Office 2》

版权说明

本站所提供下载的PDF图书仅提供预览和简介，请支持正版图书。

更多资源请访问:www.tushu111.com

Page 4


