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编辑推荐

本书在选材和结构体系上极富特色，突出了电脑的实际操作和技能技巧的掌握，注重理论联系实践，
使书中的基础、重点、难点一目了然，力求体现“教”与“学”的完美结合，顺应了市场与社会对人
才的需求，具有较强的针对性和实用性。    全书内容由浅入深、重点突出，融实用性、知识性、趣味
性于一体，结合了软件的最新版本进行讲解。在使用时，可根据教学过程的实际情况和学校软、硬件
与师资等方面的条件进行教学内容的取舍。本教材既可作为各级各类电脑培训班教材，也可作为大、
中专院校计算机文化基础教育用书，还可作为电脑爱好者的自学用书和工具书。
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