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《湖南省高速公路养护工程管理文件》

内容概要

《湖南省高速公路养护工程管理文件编制范本》以湖南省高速公路养护工程为依托，介绍了养护工程
内容及分类、养护工程管理文件及其特点、养护工程管理文件编制组织与管理、具体编制规定与要求
、文件立卷装订、养护工程的档案整理及标准化要求等。
《湖南省高速公路养护工程管理文件编制范本》贯彻执行部颁养护规范，理论联系实际，便于操作应
用，是湖南省高速公路养护工程标准化管理的重要依据。司供从事高速公路养护工程管理、施工、监
理、检测技术人员等使用，其他公路养护人员可参考借鉴。
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书籍目录

第一篇　文件编制与建档第一章　高速公路养护工程管理文件概述第一节　高速公路养护及其特点第
二节　养护工程管理文件编制管理的目的和意义第三节　高速公路养护工程内容及分类第四节　高速
公路养护工程管理文件及其特点第二章　养护工程管理文件的编制组织与管理第一节　组织机构与职
责第二节　养护工程管理文件编制管理步骤及流程第三节　养护工程管理文件的分类第三章　养护工
程管理文件的编制第一节　养护工程管理文件的质量要求第二节　养护工程表格的分类和编号第三节
　养护工程表格的填写第四节　养护工程竣工图的编制第五节　养护工程管理文件的收集第六节　养
护工程管理文件的初步鉴定第四章　养护工程管理文件立卷与装订第一节　立卷的要求与方法第二节
　养护工程管理文件的卷内排列第三节　立卷内容的格式要求第四节　养护工程管理文件的装订第五
章　养护工程管理文件的档案整理第一节　养护工程管理文件的归档整理第二节　特殊载体的档案整
理第三节　养护工程档案的移交第二篇　规范化表格第一章　巡查、检查、调查、上报及维护用表第
二章　施工监理用表第三章　计量支付用表第四章　测量与试验用表第五章　养护工程月报用表第六
章　目标考核用表第七章　其他用表附录A　竣工图标准图框附录B　竣工图章附录C　养护工程管理
文件形成、管理与整理分工一览表附录D　养护工程管理文件归档范围和保管期限表附录E　养护工程
管理文件移交目录附录F　卷内文件目录（A4）附录G　卷内文件目录（A3）附录H　卷内备考表附
录I　软封面部（A4／A3）附录J　软封面部、册（A4／A3）附录K　副页（A4／A3）附录L　案卷封
面式样（A4／A3）附录M　案卷脊背式样附录N　高速公路年度养护工作汇报材料格式附录O　各参
建单位工作总结附录P　交工验收报告的主要内容附录Q　竣工验收鉴定书的主要内容及格式附录R　
卷内文件目录（A4）参考文献
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编辑推荐

　　《湖南省高速公路养护工程管理文件编制范本》以湖南省高速公路养护工程为依托，介绍了养护
工程内容及分类、养护工程管理文件及其特点、养护工程管理文件编制组织与管理、具体编制规定与
要求、文件立卷装订、养护工程的档案整理及标准化要求等。　　《湖南省高速公路养护工程管理文
件编制范本》贯彻执行部颁养护规范，理论联系实际，便于操作应用，是湖南省高速公路养护工程标
准化管理的重要依据。司供从事高速公路养护工程管理、施工、监理、检测技术人员等使用，其他公
路养护人员可参考借鉴。
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