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内容概要

OFFICE軟體許多人都有碰過，也幾乎都會使用，不過假如問到其中的按鈕功能，卻又常常一知半解；
就算是游標不經意的打開按鈕，卻無從了解其意義及功用，常常花了大半天的時間和功夫，卻又被搞
的一蹋糊塗。
本書介紹三大OFFICE軟體的實用技巧。完整的Word、Excel和PowerPoint軟體應用的技巧，讓你可以
輕輕鬆鬆就了解從淺到深的實用步驟。
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