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内容概要

本书是湖北省计算机学会等单位策划的《新世纪设计学校计算机系列教材》中的一个分册。
    本书是根据教育部计算机基础课程教学指导委员会提出的大学计算机基础教学大纲编写的。主要内
容包括：计算机基础知识，操作系统基础，Windows XP，Office 2003中的五个常用组件Word 2003
、Excel 2003、PowerPoint 2003、FrontPage 2003和Access 2003的使用方法，计算机网络基础知识、常用
工具软件的使用方法和计算机安全知识等。其内容丰富、层次清晰、图文并茂、通俗易懂，侧重于知
识性、基本原理和方法的介绍，适用于教学和自学。
    本书适合各类大专院校（包括成教）作为大学计算机基础课程的教材使用，亦适合其他读者自学参
考。
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