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《常用工具软件》

内容概要

《常用工具软件》精选了最常用工具软件的基础知识及其软件使用方法，内容包括：常用工具软件基
础知识、网页浏览器、网络下载工具、网络通信工具、办公与学习辅助工具、电子文档阅读工具、图
形图像处理工具、影音播放工具、影音编辑工具、光盘刻录与应用工具、系统性能测试与优化工具、
系统安全与备份工具等。
《常用工具软件》以一问一答的形式对各知识点进行周到、精确的讲解，结构清晰、语言精炼、软件
实用性强。《常用工具软件》不仅适合毫无基础的初学者系统学习，而且适合电脑发烧友常备身边随
时查阅，以及时解决疑难问题。
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书籍目录

第1章 常用工具软件基础知识1.1 了解工具软件问题1 什么是工具软件问题2 需要安装哪些工具软件问
题3 什么是绿色软件问题4 获取工具软件的途径有哪些1.2 安装与卸载工具软件问题1 如何安装工具软件
问题2 安装路径只能在C盘吗问题3 如何避免安装流氓插件问题4 如何在“开始”菜单中卸载工具软件
问题5 如何在“控制面板”中卸载工具软件问题6 卸载软件时询问是否删除共享文件，怎么办问题7 遇
到无法卸载的软件该怎么办1.3 使用工具软件的常见问囊问题1 怎样启动工具软件问题2 使用完毕后该
如何关闭软件问题3 如何获取工具软件的帮助信息问题4 如何禁止程序开机自动运行第2章 网页浏览
器2.1 InternetExplorer8.0问题1 如何安装InternetExplorer8.0问题2 如何使用IE8.0浏览网页问题3 如何使用
多选项卡浏览网页问题4 怎样才能总是在新选项卡中打开链接问题5 什么是默认主页，该如何设置问
题6 找到了喜欢的网站，该如何收藏问题7 想要清除上网记录该怎么办问题8 如何更改IE默认的搜索引
擎问题9 如何关闭IE中强制安装的插件问题10 如何在兼容模式下浏览网页问题11 可以卸
载InternetExplorer8.0吗2.2 傲游浏览器问题1 如何登录与设置傲游浏览器问题2 不慎关闭了一个重要的页
面标签怎么办问题3 能否一次性收藏打开的所有标签页问题4 怎样使用傲游屏蔽网页广告问题5 如何清
除傲游浏览器的上网记录问题6 如何使用傲游的截图功能问题7 如何使用自动填表功能快速登录论
坛2.3 火狐浏览器（Firefox）问题1 如何更改默认下载文件夹问题2 如何自定义工具栏问题3 如何使用火
狐的书签功能问题4 能否将IE收藏夹转移到火狐中问题5 如何清除火狐浏览器的上网记录问题6 更改临
时文件夹的保存路径问题7 怎么把火狐浏览器设置为默认浏览器问题8 怎样加快鼠标滚动速度第3章 网
络下载工具3.1 迅雷（Thunder）问题1 在网页中如何启用迅雷下载问题2 如何通过URL地址下载资源问
题3 怎样使用迅雷搜索并下载电影问题4 怎样将迅雷设置为默认的下载工具问题5 能否让迅雷下载完成
后自动关机问题6 如何取消迅雷完成任务时的提示音问题7 有没有提高迅雷下载速度的方法问题8 如何
下载喜爱的Ftash3.2 网际快车（FlashGet）问题1 如何使用网际快车下载网络资源问题2 右键菜单中没有
网际快车选项时该如何下载问题3 能否让网际快车同时下载更多任务问题4 能否让网际快车下载完成后
自动杀毒问题5 怎样修改网际快车的默认下载路径问题6 如何批量下载所需的资源问题7 如何让快车下
载完成后自动关机3.3 比特彗星（BitComet）问题1 如何在BitCornet中搜索并下载BT资源问题2 得到种
子文件后怎样进行下载问题3 如何制作种子问题4 如何更改默认下载目录问题5 如何避免系统待机或休
眠影响下载问题6 如何让BitCorllet启动时自动开始下载任务3.4 电驴（eMule）问题1 首次启动时如何设
置eMule问题2 搜索并下载eMule资源问题3 共享eMule中的文件问题4 如何提高eMule下载速度第4章 网
络通信工具4.1 在线聊天工具——腾讯QQ问题1 如何注册与登录QQ号码问题2 如何登录QQ程序问题3 
如何添加已知的QQ好友问题4 如何随意添加QQ网友问题5 如何与QQ好友互发文字信息问题6 如何向
好友发送图片信息问题7 想要与QQ好友语音聊天该怎么办问题8 怎样才能与好友进行视频聊天问题9 
如何将文件传送给QQ好友问题10 怎样才能创建或加入QQ群问题11 如何更改QQ的个人资料问题12 能
否删除登录框中的QQ号码问题13 如何查看和导出聊天记录问题14 QQ密码忘记了，怎么找回4.2 MSN
聊天工具WindowsLiveMessenger问题1 怎样下载与安装WLM问题2 如何注册WindowsLireID问题3 怎样才
能将好友添加为联系人问题4 如何与联系人在线聊天问题5 如何将文件传送给联系人问题6 如何保存聊
天记录4.3 网络短信工具——飞信问题1 飞信能做什么，它是如何收费的问题2 如何注册飞信用户问题3 
怎样在飞信中添加好友问题4 如何在电脑上使用飞信向好友手机发短信问题5 如何在电脑上使用飞信向
手机传文件问题6 如何向自己的手机传文件问题7 忘记了飞信密码怎么办4.4 邮件管理工具Foxmail问题1
如何创建Foxmail账户问题2 配置好FOXrTlail账户后为何没有邮件显示问题3 如何撰写并发送电子邮件
问题4 如何接收与回复邮件问题5 怎样将电脑中的文件随邮件发送给好友问题6 如何收取好友发送的附
件问题7 邮箱中经常收到垃圾邮件怎么办问题8 如何让邮件变得更漂亮问题9 可以用电脑中的图片做信
纸吗第5章 办公与学习辅助工具5.1 搜狗拼音输入法问题1 怎样使用搜狗输入法的状态栏问题2 如何用搜
狗拼音输入法输入汉字问题3 如何使用模糊音输入问题4 怎样快速输入网址问题5 如何输入不知道读音
的汉字5.2 金山打字通问题1 如何安装与登录金山打字通问题2 如何使用金山打字通练习键盘指法问题3 
如何使用金山打字通记忆五笔字根问题4 如何使用金山打字通练习五笔打字5.3 实创桌面助手问题1 如
何添加工作任务问题2 如何管理工作任务问题3 如何设置定时提醒问题4 如何使用桌面助手写日记5.4 英
汉查询工具——金山词霸问题1 如何使用金山词霸查询单词问题2 忘记单词的完整拼写时该如何查询问
题3 什么是屏幕取词功能问题4 如何自定义新单词问题5 金山词霸生词本工具有什么用5.5 翻译汉化工具
——金山快译问题1 如何翻译英文网页问题2 如何快速翻译文本文档问题3 如何让文章翻译更准确问
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题4 怎样批量翻译文档第6章 电子文档阅读工具6.1 PDF文档阅读工具AdobeReader问题1 如何阅读PDF文
档问题2 如何引用PDF中的文本问题3 能否快速导出所有文本问题4 如何使用快照工具截图问题5 如何
将当前页面保存为图像文件问题6 如何在PDF文档中查找特定文字信息问题7 怎样将Word文档转换
为PDF文档6.2 超星图书阅览器问题1 如何注册超星用户问题2 如何在线阅读图书问题3 如何搜索指定图
书问题4 怎样将未读完的图书收藏起来6.3 e-Book电子小说阅读器问题1 如何使用e-Bookl阅读小说问题2 
如何使用快捷键进行阅读问题3 能否更改书页样式问题4 怎样设置书籍信息第7章 图形图像处理工具7.1 
图片浏览工具ACDSee问题1 如何使用ACDSee浏览图片问题2 如何调整图片大小问题3 如何批量修改图
片大小问题4 怎样将图片中多余的部分裁剪掉问题5 怎样将JPG格式的图片转换为BMP格式问题6 照片
光线太暗怎么办问题7 怎样在照片上添加文字问题8 怎样为图片添加特殊效果7.2 照片处理工具——光
影魔术手问题1 如何让照片褪色问题2 怎样使照片具有影楼风格问题3 怎样去掉人像中的“红眼问题4 
如何让照片部分去色问题5 怎样为照片设置漂亮的边框问题6 如何为图片添加水印效果7.3 抓围工
具Snaglt问题1 如何使用Snaglt抓取区域图像问题2 如何抓取窗口图像问题3 怎样使用快捷键抓图问题4 能
否同时抓取多个窗口问题5 如何使用Snaglt进行屏幕录像第8章 影音播放工具8.1 千千静听——问题1 怎
样使用千千静听播放本地音牙文件问题2 怎样制作播放列表问题3 千千静听显示的歌词不正确怎么办问
题4 千千静听为什么不能在线搜索歌词了问题5 能用千千静听在电脑上唱卡拉OK吗问题6 怎样将APE格
式的音乐文件转换为MP3格式问题7 如何更换千千静听的界面外观问题8 使用千千静听可以播放网络音
乐吗8.2 QQ音乐问题1 如何安装QQ音乐问题2 怎样用QQ音乐在线听歌问题3 可以更改QQ音乐歌词的
显示方式吗问题4 QQ音乐显示的歌词与播放歌曲不相符怎么办问题5 如何创建播放列表问题6 如何
将QQ音乐切换到迷你模式问题7 使用QQ音乐可以在线播放音乐专辑吗问题8 如何用QQ音乐“淘歌8.3 
暴风影音问题1 如何播放本地视频文件问题2 想截取电影画面该怎么办问题3 如何载入字幕文件问题4 
怎样在线观看电影8.4 网络电视问题1 什么是网络电视，有什么类型问题2 怎样用QQLive看网络电视问
题3 怎样用PPStrearm在线看电视第9章 影音编辑工具9.1 WindowsMovieMaker问题1 怎样对视频进行剪切
问题2 如何为视频添加背景音乐问题3 怎样自己给视频配音问题4 如何为视频添加开场效果问题5 怎样
向两段视频之间添加过渡效果问题6 如何制作片头和片尾9.2 音频转化大师问题1 如何转换音频格式问
题2 怎样批量转换音频文件9.3 视频转换大师问题1 如何转换视频格式问题2 怎样合并视频文件问题3 如
何批量转换文件格式第10章 光盘刻录与应用工具10.1 亏业列录工具NerO问题1 什么是光盘刻录机问题2
常见的刻录光盘类型有哪些问题3 如何刻录DVD数据光盘问题4 能否向光盘剩余空间中添加数据问题5 
如何刻录CD音乐光盘问题6 如何刻录DVD视频光盘问题7 怎样将下载的光盘映像文件刻录到光盘：问
题8 如何刻录自动运行光盘问题9 怎样擦除可复写光盘问题10 怎样优化系统刻录环境10.2 光盘映像制作
工具UltralSO问题1 如何制作光盘映像文件问题2 如何从光盘映像文件中提取文件问题3 如何编辑映像
文件中的内容问题4 怎样提取系统引导光盘中的引导文件第11章 文件管田与敷掘恢复工具 11.1 文件压
缩工具WinRAR 11.2 高强度文件夹加密大师 11.3 数据恢复工具EasyRecovery 第12章 系统性能测试与优
化工具 12.1 系统性能测试工具 12.2 Vista优化大师 第13章 系统安全与备份工具 13.1 杀毒软件金山毒霸
13.2 瑞星杀毒软件 13.3 360安全卫士 13.4 系统备份工具Ghost
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章节摘录

插图：
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编辑推荐

常用工具软件的用法，《常用工具软件》尽收其中。  《常用工具软件》既可系统地阅读，也可求解
实际工作中碰到的难题，不讲空洞理论，皆以实际案例进行讲解。  你来问，我来答。  每个步骤都经
过认真推演，完全行得通。  随书赠送多媒体光盘，包含数小时视频教程，更有利于自学。  阅读《常
用工具软件》能学到什么。  掌握最常用电脑工具软件的使用方法。  掌握网络浏览、下载、通信工具
，玩转网络世界。  掌握办公与学习辅助工具，轻松提高专业效率。  掌握电子文档、图形图像、影音
游戏的日常操作，变身电脑娱乐达人。  掌握系统测试、优化、备份工具，捍卫电脑安全。
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