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内容概要

本书从实用的角度出发，以图文并茂的方式，系统地介绍了PowerPoint 2007 中文版的基本功能和使用
方法。主要内容有：新界面的布局与基本功能，演示文稿的基本处理技巧，在演示文稿中添加丰富的
素材内容（插图、链接、对象、公式、特殊符号以及影片声音），设置幻灯片的放映方式、动画效果
、切换效果，打印输出等。动手实验是本书的亮点，指导用户制作出精美、实用的演示文稿。 
　　本书适合希望快速掌握PowerPoint2007中文版的用户使用。
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