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《超說服力資料整理術》

内容概要

本書輯錄蒐集報紙記事、雜誌文章、商品傳單、人物資訊、專門文獻、圖面等各種資料時的整理技巧
，告訴您將資料整理成有用資訊的秘訣！
不整理的資料，與垃圾無異！
只有善加整理過的資訊，方能有效利用！
本書輯錄蒐集報紙記事、雜誌文章、商品傳單、人物資訊、專門文獻、圖面等各種資料時的整理技巧
，告訴您將資料整理成有用資訊的秘訣！
在這個資訊爆炸的時代裡，要在商場上制敵機先，掌握資訊的能力尤為重要。
蒐集資訊的能力很重要，更重要的是，妥善整理資訊的能力。
「都已經電腦化了，還有必要學習書面資料的整理方式嗎？」
也許您會有這樣的疑問。
能夠用電腦檢索，加速取得資訊的速度，是現代人的福音。但是，取得的大量資訊，若不能好好的整
理、歸檔，等到必須用到的時候，不是找不到資料，就是放得一團糟、令人搞不清楚資料的脈絡，更
不用說是善加利用了。
不只是企業人士、研究者、學生，甚至是家庭主婦，都應該要知道資訊整理的技巧！
將蒐集得來的資訊、資料好好整理，是掌握資訊的第一步。
本書將告訴您，最有效的資訊整理秘訣！
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《超說服力資料整理術》

作者简介

河野德吉
1983年，擔任東橫學園女子短期大學教授，並擔任東京國立博物館客座研究員。
慶應義塾大學文學系畢業後，進入野村總合研究所情報管理室就職，並擔任專門圖書館協議會理事、
日本圖書館協會常務理事、國際醫學情報中心評議委員。著有多本與紙相關的著作。
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《超說服力資料整理術》

书籍目录

報紙記事的整理
雜誌及其文章的整理
圖書資料類的整理
資料與存檔
商品傳單及說明書的整理
行事資訊的整理
人物資訊的整理
專門文獻卡片的整理
圖面及膠卷的整理
卡片資訊的整理
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