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内容概要

本书是专为想在较短时间内学习并掌握PowerPoint2000制作电子演示文稿的方法和技巧的实例教程。
作者以典型、精彩的实例、讲练结合的方式，淋漓尽致地展示了PowerPoint2000的强大功能。    主要内
容：全书分为三部分，第一部分为前3章，讲述PowerPoint2000入门级的基础知识；第二部分为第4章～
第13章，以10个实例讲述PowerPoint2000的基本使用方法与技巧：第三部分为第14章～第17章，以4个
完整的实例揭示了PowerPoint2000高级应用与高级技巧。    本书特点：1．从零开始、由浅入深，循序
渐进、结构合理，重点突出、边讲边练，通俗易学；2．形式新颖，采用“操作步骤+图例”的讲解方
式，为读者营造轻松愉快的学习环境，大大激发学习热情和提高学习效率；3．14个难易程度不同的完
整实例，超越PowerPoint2000的一般应用，充分揭示了电子演示文稿的设计思路和创作构思，使读者
能够举一反三，轻松驾御，灵活运用；4．光盘内容丰富实用，提高学习效率，事半功倍；5．每章后
精心设计的练习题，更能让读者在第一时间从实践中巩固和应用所学知识。    光盘内容：包含与本书
相关的实例效果、实例源文件、相关素材、超媒体教学视频以及试用版软件。    读者对象：本书不但
是广大初、中级读者使用PowerPoint2000的自学指导书，同时也是社会同类初、中级培训班的首选教
材。
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书籍目录

第一部分 PowerPoint2000基础知识
第1章 初识PowerPoint2000
第2章 PowerPoint2000的工作环境
第3章 多媒体素材获取和制作
第二部分 PowerPoint2000基本使用
第4章 如何制作文本幻灯片
第5章 如何制作图形幻灯片
第6章 如何制作表格幻灯片
第7章 如何制作多媒体幻灯片
第8章 演示文稿的修饰
第9章 如何设置幻灯片放映
第10章 如何发布演示文稿
第11章 绘制图形对象
第12章 图表的高级应用
第13章 综合实例――制作课件
第三部分 PowerPoint2000的高级应用
⋯⋯
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