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内容概要

很多人将商务演示效果不好归结于PPT技术不佳，孰不知PPT的功夫在PPT之外，就好比“会写字不等
于会写作、会涂鸦不等于会画画、会说话不等于会演讲”。商务演示的PPT功夫包括“内容逻辑、视
觉设计、演讲演示”，《马上有招儿：PPT商务演示精选20讲（全彩）》将通过对商务演示活动内在
规律特性的分析、讲解，帮助读者朋友掌握提升“PPT”的内功，从而完成每一次商务活动的中的PPT
演讲演示。
《马上有招儿：PPT商务演示精选20讲（全彩）》精选的20讲内容，图文并茂、简洁实用，通常每一
讲的前半部分介绍理念、原则、规范，后半部分则讲解实用的技巧。相信《马上有招儿：PPT商务演
示精选20讲（全彩）》可以帮助读者朋友改善PPT的应用效率与效果，有助于读者朋友完成好每一次
汇报演示。
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作者简介

马建强：商务演示策划教练、演示幻灯片设计师、视觉呈现演示高级培训师。毕业于山东大学，曾就
职于中国科学院，北大方正、联想集团等。IPPTA专家委员会成员，PPT商务应用国际大赛评委。8年
坚持专注于PPT商务演示的研究与培训，发布了大量专业文章，并提出诸多原创性理论和观点，不断
帮助越来越多的职场精英改善PPT应用、提升商务演示的效率和效果。
新浪博客：http://blog.sina.com.cn/majq
新浪微博：商务演示马建强
霍然：出生于北京，现就读于香港大学，酷爱PPT设计制作，喜欢徒步、写作，获得Microsoft Office
Specialist 2007 Master证书。 曾获得CASIO杯英语演讲比赛北京赛区高中组冠军。
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书籍目录

第1 讲　说服至上，效率优先 / 1
本书旨在帮助职场人士改进PPT 的使用效率与效果，不管是向领导做工作汇报，还是为客户做产品提
案，当演讲、演示结束后，都能让老板开心、客户满意、同事赞赏。
第2 讲　PPT 是“标题党” / 17
有个常用的词叫“彻头彻尾”，很好玩，可以用于反映本书要帮助读者从上到下完整了解PPT 应用的
决心。经过上一章整体性的概述之后，现在让我们从PPT 的“头”——页面最上方、最醒目的标题开
始说起。
第3 讲　PPT 的线性传播与逻辑结构 / 33
就像人需要内外兼修一样，我们的幻灯片也不能“徒有其表”，还要有扎扎实实的内容。本讲我们就
来学习如何通过逻辑结构的确立来优化PPT 内容的编排。
第4 讲　突出重点 大道至简 / 47
其实，简单的“加减乘除”法则不仅构成了精巧的数学王国，其在我们的PPT 制作中也有着重要的作
用。本讲我们主要来认识PPT 的“加减乘除”法则。
第5 讲　色彩属性与配色原则 / 59
如果观众一看我们的幻灯片就觉得“眼前一亮”，那演讲、演示也就成功了大半。因此，这一讲将和
大家分享如何让我们的幻灯片更加美观，达到赏心悦目的效果。
第6 讲　构图原则 / 71
PPT 的出现为信息的呈现带来了更丰富的途径，也让我们在构图、绘图上有了更多的选择。本讲我们
将探讨如何把PPT 的构图的优势用好，让形式更好地服务于内容。
第7 讲　以听众为主心 / 79
苹果公司的成功并不仅仅因为其产品的创新和广告的精美，还得益于其前领导人乔布斯卓越的演讲才
能。
本讲我们就向乔布斯取经，看看如何做一个讲故事的高手。
第8 讲　PPT 规范应用流程 / 89
一套规范的制作流程可以保证产品的产量和质量。因此，如果我们可以为幻灯片制作找到一套制作流
程，则不仅可以提高制作效率，还可以提升幻灯片的质量。
第9 讲　以终为始，知止能得 / 99
用图像来辅助你的表达，就像是请一个助手来帮助你完成演示。同时，不管这个助手请得有多好，其
最重要的目的都是齐心合力，去完成“说服”的大目标。统一步伐，才能走得更远。
第10 讲　文不如表，表不如图 / 109
真正可以用的图片并不仅仅是我们搜索到的内容，更有许多我们可以通过“取消组合”来选择的内容
。
第11 讲　PPT 中的图形化表达 / 119
“打散”的方法可以帮助我们找到自己想要的图片素材。但是，获得这些素材后，如何根据需求进一
步加工呢？这就是本讲要解决的问题。
第12 讲　PPT 的多样化应用 / 129
本讲，我们的讲解主要集中在如何用PPT 做出实用的小工具，甚至制作出Flash 的效果。
第13 讲　数据图表进阶 / 139
数据图表兼具图表的直观表达与数据的有效支持，是一个十分富有说服力的工具。在本讲，我们将学
习如何恰当地使用数据图表来增强PPT 的说服力。
第14 讲　灵活运用任意多边形 / 149
本讲将介绍两种方法，让大家更好地玩转图形的演示，把“表不如图”这个概念的精髓应用得更加熟
练、更加精彩。
第15 讲　用PPT 制作短片 / 157
PPT 都是作为配角来辅助我们的演讲。在本讲，我们将学习如何将PPT“升级”到主角的位置，代替
演讲者做出展示。
第16 讲　创意源于生活 / 163
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PPT 制作的创意是如何得来的。其实，创意就来源于我们的日常生活。本讲将通过一个例子来告诉大
家如何从生活中提炼创意。
第17 讲　比艺术字更艺术 / 171
艺术字与多媒体这两个功能能为PPT 增添更好的视觉效果和更丰富的内容，增强PPT 的感染力与说服
力。
第18 讲　同台共舞“演”与“讲” / 181
演讲已经成为许多人心中一团挥之不去的阴云。本讲就“对症下药”，给大家提出一些克服演讲恐惧
和做好演讲的建议。
第19 讲　真功夫在PPT 之外 / 189
本讲将从复习PPT 的逻辑结构开始，通过回顾和加强，帮助读者更好地体会前面的内容，做到“温故
而知新”。
第20 讲　返璞归真 / 199
在最后一讲，我们“返璞归真”，通过一个简单的故事来重新体会一个关于PPT 制作的重要思想。
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精彩短评

1、适合走马观花的看，起码思路方向对，里面基本没有对话框，而仅有的几个对话框是我不会用的
功能，对路。
2、想不到我是沙发~~~PPT在我这里别想着能够弄得多好了，我都是用word和excel的，ps，这书还好
，但是软件这种东西，看书只是1%，动手才是真理，就像我无论看多少PS的书籍，我还是用美图秀
秀#leon五月书籍# 
3、不会的还是不会，会的还是会，看完此书没有一点感觉。
4、讲的还行需要练习，有经验的话这本书有点简单了
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