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章节摘录

版权页：   插图：   一、会计基础数据规范化的依据 会计基础数据规范化，包括手工会计业务的整理
和会计信息化处理方法的确定，这是整个会计基础工作规范化的核心。只有严格按照事先确定的工作
程序和核算方法来使用ERP软件，才可能得到预期的会计信息。会计信息化工作必须依据《企业会计
制度》、《会计基础工作规范》的要求，对会计原有手工系统历史数据进行全面的整理和规范，以使
会计信息化系统一开始就在一个良好的基础上运行。 二、会计基础数据规范化的主要内容 （一）往
来初始未达账 往来初始未达账主要用于编辑输入往来业务的初始数据，即在系统正式使用前，未核销
的手工往来业务在此输入计算机。在输入往来初始数据前，应对手工数据进行规范化工作，这些规范
化工作包括： （1）整理已有的客户档案，制定合理的客户编码方案。 （2）整理已有的未核销往来业
务，为初始录入做好准备。 （3）规范化原始发票及收款单据的格式和内容，特别是原始发票号的整
理和登记。 系统正式启用后，日常往来业务由账务系统记账时，自动将记账凭证中的相关数据按客户
代码转换过来。如果没有对往来账进行初始化工作，企业的代码和名称使用不规范，将会发生记串账
的情况。因此必须对往来账户的有关资料，如企业的代码、名称、地址、电话、邮政编码等进行认真
的清理，做到名称使用规范、有关资料齐全。 （二）银行对账基础调节表 将企业银行存款日记账和
银行对账单进行核对，在计算机替代手工记账前查清未达账项的原因并编制手工银行存款余额调节表
。将银行对账基础调节表输入到银行存款辅助管理系统中，将为会计信息化系统进行计算机自动对账
打好基础，保证会计信息化系统中银行账的准确性。系统正式启用后，输人日常银行业务时，记账凭
证中的支票号是银行自动对账的关键字，如果没有准确输入支票号或使用不规范，将不能实现银行对
账自动化。 （三）凭证摘要的规范化 在财务管理系统中，为了减少汉字的输入，一般设有凭证摘要
库。在软件正式开始使用前，设置常用的摘要内容词组；在软件正式开始使用后，若遇到新的摘要，
应将其添加到凭证摘要库中，以便录入凭证时调用，使用时通过摘要编码或提示功能键，自动输入摘
要的内容。这就避免了同一项经济业务摘要的内容不一致的现象。在使用ERP软件时，一般都对摘要
有长度的限制。因此，摘要应力求简明扼要并准确描述经济业务的性质及内容。 在ERP环境下，会计
基础数据规范化是会计信息输出规范化的前提条件。财务管理系统在甩账前，都必须通过财政部门的
评审验收，这就为会计数据处理的标准化奠定了良好的环境基础。能力目标三 基础档案编码规范化 
数据编码是为了ERP系统识别和检索而对数据进行唯一的标识。凡是纳入系统管理的数据均要对其编
码，包括物料编码、供应商编码、客户编码、库位编码、工作部门编码、操作员编码、职员编码等。
首先要确立统一的编码原则，一个考虑周全、成熟的编码体系需要结合行业标准、企业核算惯例以及
软件的功能特点，并且征求ERP系统使用者的意见，形成最终方案。 在编码工作中，最烦琐的是物料
编码。规范化是准确性的前提，同一物料，叫法不同的现象在企业中比较常见，所以在编码前要先规
范物料名称及描述。财务部门常用的编码，如部门、客户、供应商等，相对固定且比较规范，只要按
照所选用软件的代码结构体系系统整理，便可达到使用要求。 在手工环境下，为了便于记忆和识别，
人们喜欢有含义的编码。但在计算机系统环境下，提倡编码数字化和规范化，尽可能使用无含义的数
字编码体系，不要将符号或字母反映在编码中。不同的ERP系统，会有不同的编码要求。总体来说，
建议基础档案的编码采用全数字编码。此外，编码要考虑可扩展性，随着企业的发展，要为日后新增
核算与管理项目预留编码空间。同时，编码位数也不宜太长；否则，录入易出错，且增加工作量。编
码导人系统后，一般不能随便修改，由于相互关联，一处编码的修改，可能会导致相关联的信息的紊
乱。还要注意，即使某基础档案以后不再使用，其编码也不能重新分配给其他档案使用。
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