
《涉外礼仪知识》

图书基本信息

书名：《涉外礼仪知识》

13位ISBN编号：9787307169738

版权说明：本站所提供下载的PDF图书仅提供预览和简介以及在线试读，请支持正版图书。

更多资源请访问：www.tushu111.com

Page 1



《涉外礼仪知识》

内容概要

本书是海军院校学员成长为海军军官之前必须学习的内容。它可作为海军院校面向在校学员开展外事
政策纪律教育及开设涉外知识礼仪系列课程的主要教材，也可以是海军机关和部队官兵、外事工作人
员与外军交往的一本涉外知识礼仪的参考书。本书着重从海军外事工作的原则、海军军官应具备的涉
外能力与素质、一般涉外工作常识与国际礼仪、涉外交往工作基本内容、海军礼仪等多方面，对涉及
海军外事、外训及其他涉外工作的相关内容进行了论述和说明。其目的是增强院校学员的涉外知识，
培养和储备海军优秀的外事工作人才，同时也希望能为广大军队外事工作人员和海军各兵种部队官兵
日常涉外工作提供一些帮助与借鉴。
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作者简介

尹敬湘，中国人民解放军海军工程大学外训系副主任、副教授，专业技术6级，海军大校军衔。历任
海军东海舰队航空兵某通信站分队长、工程师，海军工程大学电子工程学院通信工程系讲师、海军工
程大学教务处参谋等职；近年来先后在国际信息技术研讨会、高等教育研究、海军院校教育等国内外
期刊发表论文二十余篇，其中4篇作为**作者被国际EI源收录。完成10余期400余名外国来华军事留学
生教学管理及外宣工作；组织外军代表团来海军工程大学访问、学校干部教员出国考察和学术交流、
海军工程大学在校学员远洋训练及出访等十余批次；主持多项对外军事培训及高等教育研究课题，相
继获解放军总参谋部、海军司令部、湖北省级很好教学成果奖；多次作为中国海军的**代表赴日本、
土耳其等国进行海上防务安全合作研讨、带领本科学员出国参加国际航海技能竞赛等，军队外事工作
经验丰富。
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书籍目录

第一章军队外事工作概述
第一节军队外事工作的意义与种类
第二节海军外事活动的基本原则
第三节外事政策与纪律
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第二章涉外工作常识
第一节国际组织
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第一节现代国际礼仪的形成和发展
第二节现代国际礼仪的基本准则和特点
第三节我国的礼宾改革及特点
第四节国际礼仪的功能
第五节涉外交往的原则
第四章涉外交往基本礼仪
第一节一般涉外接洽礼仪
第二节服饰礼仪
第三节通信礼仪
第四节涉外礼宾接待
第五节翻译与陪同礼仪
第六节应对媒体礼仪
第五章海军礼仪
第六章国际旅行常识
第一节办理护照与签证
第二节出国（境）前准备
第三节办理出入境手续
第四节乘坐交通工具
第七章部分国家礼仪礼俗
第一节西方国家主要礼仪礼俗
第二节俄罗斯及东欧、中亚国家主要礼仪礼俗
第三节非洲及中东国家礼仪礼俗
第四节亚洲国家主要礼仪礼俗
后记
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