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内容概要

每年数百万的毕业新生中，在专业相同，能力均等的情况下，往往有人通过得体的礼仪率先获得心仪
的工作。而一个公司的领导同事往往看重的不是毕业新生的工作能力，更多的是Ta本人的魅力以及为
团队带来的新鲜力量。
如何在面试中先声夺人？
怎样过好最重要的上班第一天？
如何在你想专心工作时，应对总是找你聊天、刷淘宝的同事？
办公桌上应该放些什么来表现你90后个性又得体的一面？
如何在微博、微信朋友圈处理自己与老板同事的关系？
公司聚会时，怎样迅速扩大人脉圈并展现完美自己？
商务出差时，与领导同事在同一架航班上你该做点什么？
在职场中，如何做到工作恋爱两不误？
⋯⋯
这本书将帮助你迅速掌握职场社交礼仪，让你得到心仪的工作，成为公司最欣赏的职场90后！
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精彩短评

1、瞎鸡巴扯淡
2、两星半。会说到一些可取的点，可是那样三言两语地带过真让我怀疑这作者写这本书的诚意。内
容貌似很多，但真正读起来可吸收的寥寥无几。
3、无聊的书。
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精彩书评

1、初次见面时，第一印象是很重要的！一个人对你的印象和态度取决你们的第一次见面的感觉。刚
开始上班不要迟到，注意守时。要留意细节方面、穿着要得体、注意个人卫生，沟通要目光交流、微
笑、不要傲慢。要谦虚自信，自己都不对自己有信心，凭什么让别人相信你？缺乏经验，不要紧，重
要是愿意学习、积极主动工作，这样才会成长。步入职场要学会与人沟通相处，这方面需要学习的还
有很多。加油！工作难免会重复枯燥无趣，要学会改变自己，提高工作效率。多培养兴趣爱好，要有
自己核心竞争力，未雨绸缪。去新公司上班，什么都需要熟悉了解，会遇到各种不同事情，需要去面
对，主动工作、乐于助人，多主动做点事情，不会怎么样的，主动找事情做，保持忙碌，有时候多跟
上级和同事沟通，要注意保持距离，不要走得太近，交浅言深。第一天上班，会有自我介绍，好好准
备，不要紧张害怕，准备充足就可以了，下班前没事，可以跟领导说说今天工作感受和情况。与同事
之间要平易近人，工作休息时间可以跟同事一起吃饭增进感情，不要给人爱出风头、话太多或安静感
觉。少说话多做事，工作和聚会别玩手机，积极主动去跟人聊天，同事之间不要谈恋爱。保持谦卑、
事前准备准没错的、用心学习，工作一段时间，多思考多总结。要有礼貌，说话语速慢点，大脑要有
思考时间，认真聆听对方说的话，及时反馈。道理简单，能做到的不多。不要随便任性离职，不会游
泳的人换个泳池也没用，迟早是要面对该出现的问题，不要怕，努力让自己去解决，未来还有很多事
情要面对，PS：新手剧情都过不了，以后还怎么玩？要么忍，要么滚。在你觉得工作困难、过不去，
努力坚持下去，就成长了。
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