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《档案管理学》

内容概要

本教材按照档案实体管理、档案资源开发利用、专门档案管理、档案信息化四编全面系统地介绍了档
案管理的原则、过程和方法，涵盖了档案鉴定、收集、整理、整理、保管的全过程，涉及了政府机关
企事业单位和档案馆等多种管理主体，揭示了普通档案、专门档案、电子文件(档案)等种类档案的管
理要点。本版将在2008年第三版的基础上进行完善更新。
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作者简介

王英玮 管理学博士，中国人民大学信息资源管理学院（原档案学院）教授、博士生
导师。他的主要研究领域是档案学基础理论、政府与企业档案管理、专门档案管理、信息
管理基础理论。目前已经发表学术论文数十篇，并主编、参编、撰写了多部教材和专著，
其中《档案管理学基础》、《专门档案管理》、《信息管理导论》、《档案行政学》、《信息时代
的人事档案管理》等教材，被我国高校和档案管理部门广泛采用。
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