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内容概要

通过老板与公司的会计交换工作岗位后，发生的一系列有趣的事情，生动地讲解了财务核算的基本知
识，同时也说明了内部会计控制工作的重要性及影响。麦绮敏编著的《会计工作中的125个实战场景》
的主要特点如下： 全面的讲解了财务核算的基本知识、让没有财务知识基础的读者可以掌据如何审核
单据、如何做会计凭证、如何登记账簿、如何结账、如何报税等财务核算基本知识。
通过一个个生动有趣的小故事，将内部会计控制制度的作用融入到公司管理中，让非财务部的人员理
解财务工作，到积极配合财务工作。
注重财务知识的实操性运用，具有很强的实操性，让会计初入门者跟着一步步学会财务核算的基本知
识。
《会计工作中的125个实战场景》每一章最后都有关键知识点小结，将繁杂的财务知识总结成短短几个
要点结束语。
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作者简介

麦绮敏，曾在500强企业希悦公司和上市公司光宝集团任职财务主管。专精于财务分析、资产运营、成
本深层次结构分析领域，以其多年管理、战略咨询经历，将成本深层次结构分析、财务报表结构导向
管理分析理念融会到财务报表与企业经营分析中。通过十多年的一线经验实践，服务了上百个国内外
知名品牌、组织和机构。
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书籍目录

第一篇 会计实务篇
第1章 公司总理走马上任财务总监
1.1 财务报表来源于财务账簿
1.2 财务账簿的分类
1.3 按照用途分类
1.4 什么是会计凭证
1.5 会计凭证和会计账簿的关系
1.6 总理审回自己上个月的差旅费报销单
1.7 总理也开始变得唠叨了
1.8 财务总监的一周小结
第2章 有人来报销费用——各项费用的核算
2.1 财务总监送来的报销单
2.2 如何摆脱不合理的费用分摊到自己部门
2.3 发现有一个业务员没有报销差旅费
2.4 差旅费中包含招待费等其他费用
2.5 房租如何请款
2.6 房租如何入账
2.7 通信费如何请款
2.8 通信费如何入账
2.9 新的通信费套餐优惠如何处理
2.10 领用钢笔流程
2.11 领用钢笔如何入账
2.12 公司需要订报纸
2.13 供电局两个月收一次电费，如何核算
2.14 大厦分摊来的水费如何入账
2.15 银行自动划扣了手续费
2.16 财务总监来报销招待客人的费用
2.17 举办展销会的前期准备工作
2.18 举办展销会会议费的预算计划
2.19 开办展销会前，审核借支费用
2.20 财务总监的小结
第3章 公司需要增购固定资产及其他资产
3.1 总理也申请购买一台17英寸宽屏苹果笔记本电脑
3.2 19英寸的大屏幕显示器采购回来，如何入账
3.3 19英寸的大屏幕显示器如何算折旧
3.4 业务部的车突然坏了，花了差不多一万元的修理费
3.5 财务总监发现业务部的车油耗很大
3.6 是否更换业务部汽车的财务分析
3.7 新买的汽车如何算折旧
3.8 如何管控车辆
3.9 行政部的小张递交了购买新的Windows安装软件申请
3.10 新的Windows安装软件买回来后，如何入账
3.11 受益期如何确定
3.12 财务总监的小结
第4章 账上的现金不够怎么办
4.1 行政部递交了工资表
4.2 现金流量不足怎么办
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4.3 增加投资额解决现金不足的问题
4.4 要预先规划好资金，要先预知未来现金的花销
4.5 怎样根据决策来预算未来花销
4.6 怎样编制现金规划表
4.7 提前进行资金控制藏于平时的审核
4.8 对历史数据进行汇总分类分析
4.9 财务总监的小结
第5章 销售货物了——收入、成本如何核算
5.1 如何审核销售条款
5.2 预收到货款
5.3 销售实现
5.4 先核对出库单和送货单
5.5 如何计算存货的出库成本
5.6 销售成本如何入账
5.7 签订了分次发出货物的销售合同
5.8 如何核算每一次发出的货物
5.9 库存账上的存货出现负数
5.10 怎样避免库存账出现负数
5.11 任何领料都需要记录
5.12 财务总监的小结
第6章 库存不够，需要采购——采购如何控制和核算
6.1 采购员拿回来几个报价
6.2 库存成本如何确定
6.3 销售方式如何确定
6.4 采购订单如何审核
6.5 如何跟踪采购订单的执行
6.6 采购入库与采购订单的关系
6.7 验收后，发现货物质量问题
6.8 总理及时追踪供应商要回采购发票
6.9 财务总监的小结
第7章 借的钱需要支付利息
7.1 最近一个月的财务报表
7.2 最近一个月的资产负债表
7.3 最近一个月的利润表
7.4 最近一个月的现金流量表
7.5 借的钱是否越多越好
7.6 贷款打进了新开立的银行账户
7.7 短期借款可以设立二级明细科目
7.8 根据新设立的会计科目，重新填制会计凭证
7.9 终于明白财务总监为什么比总理提前知道债主来了
7.10 财务总监的小结
第二篇 税务处理篇
第8章 日常的税务处理
8.1 如何审核增值税专用发票
8.2 将增值税专用发票信息扫描进电脑
8.3 将增值税专用发票信息扫描进电脑的因
8.4 及时对增值税专用发票信息进行扫描
8.5 收到采购货物的普通发票
8.6 收到采购货物不同种类发票的账务处理
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8.7 如何审核是否符合开具销售发票的条件
8.8 如何开具增值税专用发票
8.9 如何开具普通发票
8.10 开具发票后，如何进行账务处理
8.11 空白的增值税专用发票不够，怎么办
8.12 空白的普通发票不够，怎么办
8.13 与流转税伴生的税种
8.14 堤围防护费
8.15 印花税
8.16 个人所得税
8.17 企业所得税
8.18 缴税
8.19 财务总监的小结
第9章 月末结账
9.1 月末结账前的准备
9.2 计提分录
9.3 将账簿记录完整
9.4 财务总监过来帮总理一把
9.5 出纳小助手帮助总理对平出纳账
9.6 资产、负债和所有者权益类会计科目的结账
9.7 损益类会计科目的结账
9.8 过账
9.9 审核科目余额表是否与总账一致
9.10 根据科目余额表编制财务报表
9.11 根据出纳的日记账编制现金流量表
9.12 财务总监的小结
第10章 到了月初报税期，该如何应对
10.1 哪些税种属于国税局征管
10.2 去国税局需要带什么资料
10.3 哪些税种属于地税局征管
10.4 去地税局需要带什么资料
10.5 单独申报类如何进行申报
10.6 两个申报表存在不一致的情况
10.7 如何处理税务局的疑问
10.8 财务总监的小结
第11章 会计资料如何交接
11.1 会计岗位交接要准备什么
11.2 移交的工作内容清单怎样写
11.3 移交的资料清单怎样写
11.4 财务总监为什么不肯签交接单
11.5 完璧归赵，总理终于理解了财务总监的唠叨
11.6 财务总监的小结
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