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内容概要

本书详细介绍了中文Office 2003办公软件的应用：包括Word、Excel、Outlook、PowerPoint、Access
、Publisher、InfoPath等应用程序。本书面向广大初学者，从基本操作讲起，以大量生动的屏幕画面和
操作实例，教读者一步一步学会Office 2003的操作。读者无需具备很深的计算机和英语基础，就可轻
松入门，学会这些应用程序的使用，满足现代办公事务的需要。
    本书内容丰富实用，语言通俗易懂，文字简练流畅，可作为大、中专院校相关专业的教材，也可作
为Office 2003办公自动化培训班的教材，还可供广大Office 2003初学者和用户学习参考。
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