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内容概要

本书的“写作技法”编，共介绍了20多个文种的写作技法，关于每一个具体文种的写作要领，多则五
六条、少则三四条，总共加起来70多条，这70多条可以说是公文写作技法之“精要”所在，是作者多
年来潜心研究的硕果。<br>广东经济出版社是一个非常讲求效率和质量的出版社。在此之前，中国公
文写作研究会与该社曾经先后两次密切合作。?谝淮问?1997年合作出版《中国党政公文解释指南》一
书，此书先后印刷7次，发行3万多
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书籍目录

编首说明
上编 写作技法
一、“命令”（令）的写作技法
二、“决议”的写作技法
三、“决定”的写作技法
四、“指示”的写作技法
五、“意见”的写作技法
六、“通知”的写作技法
七、“请示”的写作技法
八、“通报”的写作技法
九、“报告”的写作技法
十、“公报”的写作技法
十一、“批复”、“批示”的写作技
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