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书籍目录

前言
一、学术论文的特点与写作程序
（一）学术论文的发生发展及其意义
（二）学术论文的特点
1.学术论文的内容特点
2.学术论文的结构特点
3.学术论文与其他文章的区别
（1）学术论文与政论文的区别
（2）学术论文与教科书的区别
（3）学术论文与新闻的区别
（三）高等学校学生学术论文的分类与要求
1.学年论文
2.毕业论文
3.硕士论文
4.博士论文
（四）学术论文的写作程序
1.选题
2.搜集与整理资料
3.论证与组织
4.撰写成文
5.论文的修改定稿
二、选题与拟定研究计划
（一）选题的重要性
（二）选题的原则
1.要选择有科学价值的课题
2.要根据主客观条件选题
3.在了解“行情”的基础上选题
（三）选题的途径
1.查阅文献资料
2.参加各种学术讨论会
3.认真回忆所学课程的内容，发现问题
4.参阅本校各系同学写过的论文
5.参阅外国大学交换来的各种论文
6.了解世界经济、国际贸易学术界讨论或
正在讨论的课题
（四）制定研究计划
1.制定研究计划的重要性
2.制定研究计划的方法
三、学术论文资料的搜集与整理
（一）搜集资料的重要性
（二）搜集资料的途径
1.查阅文献资料
（1）利用图书馆
（2）定期阅读一些经贸方面的报刊
（3）查阅图书文献资料方法
（4）阅读文献资料的方法
2.社会调查
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（1）社会调查的重要性
（2）社会调查的类型
（3）社会调查的方法
（4）社会调查中应该注意的问题
（三）学会读书
1.循序渐进法
2.精读法
3.渗透法
4.练习注意法
5.发现式读书法
6.全读法与分读法
7.循环阅读法
8.对比读书法
9.SQ3R读书法
10.求一读书法
11.厚薄法
12.质疑读书法
13.泛读法
14.框架式读书法
15.浏览读书法
16.审题读书法
17.交替阅读法
18最佳时间法
19.多种渠道法
20.三余三上法
21.群体外向法（沙龙法）
22.整体阅读法
23.快速阅读法
（四）积累资料的方法
1.读书笔记
（1）做读书笔记的意义与作用
（2）读书笔记的种类
（3）读书、记笔记时强调与便于记忆的方法
（4）记好和用好读书笔记的条件
2.做卡片
3.积累报纸资料
4.原件复印
5.使用电脑
（五）资料的整理
1.及时整理
2.科学分类
3.编制索引
4.进行初步加工
（六）搜集资料应注意的事项
1.要大量地占有资料
2.要有艰苦细致的工作精神
四、学术论文提纲的编写
（一）论文提纲编写的意义
（二）编写论文提纲的准备
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1.确立论点
2.熟悉资料
（三）编写写作提纲
1.写作提纲包括的项目
2.提纲项目的写法
（1）标题写法
（2）句子写法
3.提纲的形式逻辑表观
（1）层次系统
（2）十进系统
4.编写写作提纲的方法
5通行的提纲模式
五、学术论文的基本结构与各部分写作要求
（一）论文的基本结构格式
1.前头部分
2.主体部分
3.附录部分
（二）论文各组成部分的写作方法
1.论文标题的确定
（1）论文标题的作用
（2）论文标题的种类
（3）标题的基本要求
（4）论文标题十忌
2.论文的署名
（1）署名原则
（2）署名方法
（3）作者责任
（4）作者单位
3.摘要
（1）摘要的作用
（2）摘要的组成与写作要求
4.论文本身的写作
（1）前言
（2）本论
（3）结论
5.论文中图和表的使用
（1）表格的种类及其应用
（2）图的种类及其应用
6.论文中的引文与加注
（1）引文
（2）加注
7.结论的写作
（1）表达要求
（2）目的与作用
（3）主要内容
8.致谢的表达
9.参考文献与附录的选录
（1）参考文献的录著
（2）附录的选录内容

Page 4



《经贸研究与论文写作》

六、科学研究的思维方法
（一）哲学方法
（二）一般的思维方法
1.归纳与演绎
2.分析与综合
3.历史与逻辑
4.矛盾分析法
5.系统分析法
6.因果分析法
7.比较分析法
8.定性与定量分析法
9.综合方法
（1）系统论
（2）控制论与信息论
（三）专门分析法
1.问题法
（1）找问题的方法
（2）提出科学问题的条件
（3）研究和处理问题的步骤
（4）初步的研究
（5）对问题的描述
（6）对问题的解释
（7）应注意的事项
2.卡片排列法
（1）准备的用品
（2）步骤
（3）过程
3.统计方法
（1）统计调查
（2）统计分组
（3）统计分析
4.计量经济分析法
（四）创造性思维
1.创造性思维形成的基本条件
2.创造过程
（1）准备阶段
（2）孕育阶段
（3）顿悟阶段
（4）评价阶段
3.扩展认识
（1）联翩思维
（2）发散的思维与收束的思维
4.创造工艺
（1）奥斯本法
（2）高登法
（3）KJ法
（4）NM法
七 学术论文的论点 论据与论证
（一）论点的基本要求
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（二）论据的运用
1.论据的种类
2.对论据的基本要求
（三）论证
1.对论证的基本要求
（1）坚持材料与观点统一
（2）推理必须合乎逻辑
（3）论证要有顺序性
2.论证方法
（1）证明中常用的方法
（2）推理
（3）反驳
八、学术论文的执笔写作与文面要求
（一）执笔顺序与撰写初稿
1.执笔顺序
2.撰写初稿
（二）学术论文的构段
1.统一、完整的规范段
2.充分运用段中主句显示段旨
3.段的长短要适当
（三）学术论文的语言
1.精确
2.简明
3.平易
4.尽量不要中外文混用
（四）学术论文中的名词术语 时间和数字
（五）执笔中遇到困难如何办？
（六）文面的要求
1.文面的要求与目的
2.论文文稿的缮写要求
3.论文目录与索引
4.标点符号
5.引文注释
6.写稿九忌
九、学术论文的修改定稿
（一）学术论文修改的必要性
（二）修改的对象
（三）修改的方法
（四）修改的内容
（五）修改的原则
（六）学术论文的誊清定稿
（七）论文写作易犯的十二种毛病
（八）论文打印后的校对
十、学术论文的答辩
（一）答辩前的准备
1.会场布置
2.答辩委员的准备
3.学员的准备
（二）正式答辩
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1.自述论文梗概
2.提问与回答
3.辩驳
（三）答辩成绩的评定与决议形成
十一、学术演讲
（一）学术演讲的类型
（二）学术演讲的准备
1.准备好演讲稿
（1）学术演讲稿的特点与要求
（2）演讲稿内容的组织安排
2.选择演讲的方式
（三）学术演讲的技巧
1.稳定情绪、充满自信
2.姿态与动作要自然
3.要掌握演讲的声量和清晰度
4.注意讲话的节奏
5.不讲没用的话
6.要严守演讲的时限
（四）演讲的直观视教手段
（五）质疑与讨论
（六）学术演讲的注意事项
十二、附录
（一）关于出版物数字用法的试行规定
（二）校对符号及其用法
主要参考书目
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