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内容概要

本书是为国家公务人员及电脑爱好者编写的一本电脑应用及上网的入门图书。全国以循序渐进的编排
方式，采用图文并茂，即学即用的手法，介绍了电脑的基础知识，在此基础上以Windows 98为平台，
深入浅出地讲述了Office 97/2000.Word 2000.Excel 2000.PowerPoint 2000等公务人员办公自动化必须的办
公软件、文字处理软件、制表软件和演示软件。最后结合因特网的基本知识，
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书籍目录

第一章 中文Windows 98基础知识
第二章 资源管理器的操作精解
第三章 控制面板的使用
第四章 应用程序和系统工具
第五章 中文Windows 98的网络功能
第六章 中文Word 97使用指南
第七章 中文Excel 97使用指南
第八章 中文PowerPiont 97使用指南
第九章 进入Internet世
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