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《OFFICE时尚办公宝典》

内容概要

Office 2003是微软公司最新推出的一套办公软件，使用Office软件是现代生活和办公的必修课。本套教
学软件以书配盘的形式全方位的讲解了office2003中最常用的三个软件，Word、Excel和PowerPoint。    
本套软件通过讲解剖析生动实用的真实案例，来达到让用户从基础到应用的快速飞跃。每一部分都精
心选择生活和工作中常用的实例作为教学内容，内容由浅入深，实用性强。有关在应用中的使用技巧
、小知识等都做了必要的提示。通过光盘中所录制的真实视频操作全过程。可以很快的掌握Office常用
软件的应用。学会这些操作技巧，应付日常生活和办公需要可谓游刃有余。        软件特点:    全程视频
，同步语音：本套软件采用全程视频演示，标准普通话同步语音，使用户如亲临其境，可以显著提高
学习效率。    深入浅出，轻松易学：从零开始，实例由浅入深，通俗易懂，操作步骤详细、可靠，使
读者能在很短时间内掌握办公软件操作。    实例讲解，要点分析：本产品摒弃常规以讲知识点为主的
枯燥教学方法，改用结合实例讲解知识点。操作直观，步步清晰。每个章节都安排有小知识，小提示
等内容。    系统要求:    硬件环境：400MHZ以上多媒体电脑，64M以上内存，1024*768真彩显示模式
，16倍速以上光驱，兼容声卡。    软件环境：中文WINDOWS98、WINDOWS ME,推
荐WINDOWS2000、WINDOWS XP或以上版本。    软件运行：    视频播放：将光盘插入光驱后，先安
装光盘界面中的视频插件或光盘根目录中的TSCC.exe，以便播放视频动画。    自动运行：将光盘插入
光驱后，光盘将自动运行。    手动运行：将光盘插入光驱后，打开“资源管理器”或“我的电脑”，
找到光驱所在的盘符，执行PLAY.EXE文件。
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