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《演讲自助》

内容概要

PowerPoint2002是一种制作演示文稿的软件，是美国微软公司（Microsoft）推出的新一代办公自动经软
件包Office XP的一个重要组成部分。借助PowerPoint，可以以即时或在组方式创建引人注目的演示文稿
，向公众表达观点、演示成果以及传达信息。使用PowerPoint，用户可以以“所见即所得”的方式进
行工作，在很快的时间内做到“零点启航”，从而演讲不求人。    
    本章将介绍PowerPoint2002的工作环境和基本概念。如果您对PowerPoint比较陌生，那么千万不要错
过这一章，因为本章内容对于学习PowerPoint2002来说是最基本，掌握本章将有助于后面章节的学习
。
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《演讲自助》

书籍目录

序
一 初识Power Point 2002
1.1 启动与退出PowerPoint 2002
⋯⋯
二 制作第一份演示文稿
2.1 创建“傻瓜式”的版式
⋯⋯
三 丰富多彩的演示文稿
3.1 表达自己的思想――文本编辑
⋯⋯
四 绚丽多姿的演示文稿
4.1 绚丽的配色
⋯⋯
五 动感PowerPoint
5.1 令人难忘的动画效果
⋯⋯
六 PowerPoint进阶学习
6.1 特殊的幻灯片――幻灯片母版
⋯⋯
七 PowerPoint实战演习
7.1 情人卡
⋯⋯
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精彩短评

1、對現在的我而言依然失去意義....
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