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《外贸书信大全》

内容概要

您是公司的职员，商校的学生，还是外贸英语的老师？不论什么身份您都会用上一册外贸书信读本从
而使您在这方面的写作能力更上一层楼。在市场上，图书馆里，这类书籍确实常见，然而本书独具特
色，学好《大全》您在商界如鱼得水。    本书教您在交易的各个环节上如何表达，广泛的单据和附录
使您查阅起来得心应手。欲成上佳之作必先学好语言，运用地道的表达方式，书中字里行间都是精练
的现代英语供您仿效，简明的译文使您欣赏两种文字异曲同工。各章之后配有用句，使您开阔眼界如
虎添翼。书中末段的电子商务还为您开辟了网络天地。    作为良师益友，《大全》将随您进入生意的
佳境。或为自己或为好友购上一册，您定会感到称心如意。
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作者简介

王宁教授早年在中国进出口公司任英文翻译工作，后在大学任教，不仅教学以验丰富且对英国语言的
表达亦达到了高水平。王宁教授勤奋好学擅长英文写作，有作品多部；文笔生动流畅引人入胜，细腻
典雅情景交融；我国著名翻译家许渊冲教授对其写作能力甚为赞赏，1987年出版之译著《中华揽胜》
介绍祖国名胜古迹影响甚广；
   王宁教授英文造诣很深，知识面广；在哲理、考古、电影、名胜、外贸、游记等方面均能笔到书成
，尤其是本书更是他的精心著作，加美国学者Jeff Triplat先生修订成为美式商用范文，现代美国英语教
材，不仅是商业书信而且具有一定文学价值，熟读之后定有收益。
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书籍目录

第一章 商函格式
1 信的格式
第二章 建立业务关系
1 咨询
⋯⋯
第三章 洽谈
1 询价
⋯⋯
第四章 履行合同
1 催装
⋯⋯
第五章 杂函
1 形式发票
⋯⋯
第六章 他种交易
1 促销
⋯⋯
第七章 电子商务
1 启动电子订单系统
⋯⋯
附录
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精彩短评

1、内容不怎么样,纸张和印刷的质量更差,属于盗版档次.
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