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《高级商务信函》

内容概要

《高级商务信函》是《英语商务信函》的全新修订本。《高级商务信函》立足于真实的商务交际活动
，涵盖了所有常用的信函类型，其中还增设了两个单元，分别介绍了普通商务信息管理和求职申请书
。《高级商务信函》是为高职高专院校国际贸易、国际商务、电子商务、商务英语、外贸英语、涉外
文秘等专业学生编写的，普通本科院校相关专业学生亦可使用。同时也可作为在涉外企事业单位从事
贸易、营销、物流及行政管理等工作的人员自学使用。《高级商务信函》的十个单元结构清晰、体例
统一，主要具有以下特点。
引论：简明扼要地介绍了所要处理的信函类型及其特点。
范文：根据实际商务活动，展示各种信函类型，同时通过简单的问题来引导学习者学习。
惯用语：每个单元都拥有大量的标准句型及常用词汇，帮助学生掌握商务活动的标准语言模式，轻松
成为商务达人。
语言实践：通过形式多样、丰富多彩的练习，使学习者主动掌握相关短语，提高语言实际应用能力。
信函写作：通过丰富的情景模拟写作练习，提高学生商务信函写作能力及沟通能力。
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