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《计算机应用与维护》

内容概要

《计算机应用与维护》共分六章，从实用性出发，引导读者逐步掌握计算机应用及维护基础知识。第
一章简要介绍了计算机的发展史及操作系统的基本知识、基本操作。第二章详细介绍了Windows XP
Professional操作系统的安装过程、系统设置、无人值守安装的实现及操作系统的备份与还原。第三章
对网络服务应用进行介绍，重点介绍了IIS服务及FFP服务的实现。第四章对常用软件的安装和使用进
行介绍，包含了输入法、浏览器、影音播放、光盘刻录软件、Photoshop、Flash等工具，对同类软件的
特点进行了一介绍。第五章详细介绍了文档编辑软件Microsoft Office word，重点介绍了段落、图、背
景、表格、邮件等。第六章详细介绍了电子表格Microsoft Office Excel，重点介绍了基本操作、公式、
函数、数据的筛选和排序及分类汇总。
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书籍目录

第一章 计算机基本知识1.1 操作系统简介1.1.1 Windows XP1.1.2 Windows 20031.1.3 UNIX操作系统1.1.4
Linux操作系统1.2 Windows基础知识1.2.1 文件和文件系统的概念1.2.2 文件目录1.2.3 路径和路径名1.2.4 
快捷操作第二章 操作系统的安装2.1 BIOS设置2.1.1 进入BIOS设置2.1.2 更改启动设备顺序2.1.3 保存BIOS
设置2.2 硬盘分区软件(DM)的使用2.3 Windows XP的安装2.4 Windows XP安装过程2.4.1 准备工作2.4.2 安
装Windows XP2.5 系统设置2.5.1 设置桌面显示项目2.5.2 设置桌面主题及桌面背景2.5.3 设置屏幕保护程
序2.5.4 设置屏幕分辨率及屏幕刷新率2.5.5 转移“我的文档”目录2.5.6 转移“收藏夹”目录2.5.7 添加快
捷方式到桌面2.5.8 设置文件夹窗口显示“状态栏”2.5.9 设置显示“隐藏文件及文件夹”2.5.10 启
用Windows XP系统自带防火墙2.5.11 设置局域网计算机IP2.5.12 手动安装、设置ADSL2.5.13 浏览
器Internet Explorer代理设置2.6 安装管理器2.6.1 新建或修改现有应答文件2.6.2 安装类型2.6.3 产品选
择2.6.4 用户交互类型2.6.5 分布共享2.6.6 名称和组织2.6.7 显示设置2.6.8 时区2.6.9 产品密钥2.6.10 计算机
名称2.6.11 管理员密码2.6.12 网络组件2.6.13 工作组或域2.6.14 高级设置2.6.15 制作可无人值守安装的安
装光盘2.7 操作系统的备份与还原2.7.1 Ghost的简介2.7.2 Ghost的基本工作模式2.7.3 Ghost的简单使用介
绍2.7.4 硬盘克隆与备份第三章 网络服务应用3.1 ns安装和配置3.1.1 安装IIS⋯⋯第四章 常用软件安装及
使用第五章 Microsoft Office Word第六章 MS Office Excel
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