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内容概要

本书是一本全面介绍Microsoft Office应用程序Word，Excel，Outlook，PowerPoint，FrontPage以
及Access的专用手册。书中以大量的实例详细讲解了Office XP中各应用程序的使用方法，并且给出了一
些特殊技巧的提示，并着重探讨了Office XP版本的新特性。书中还讲述了如何将各个应用程序结合在
一起以及在Web上共享不同应用程序间信息的相关内容，
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书籍目录

前言
第1部分  快速入门
第1章欢  迎使用新的Office
1. 1  Office应用程序简介
1. 2  启动Office应用程序
1. 3  创建. 保存. 关闭文档
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