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内容概要

精选国内外著名软件公司的流行产品，以丰富的选题满足读者学用软件的广泛需求
以中文版软件为介绍的重中之重，为中国读者度身定制，从而便捷地掌握国际先进的软件技术
紧跟软件版本的更新，连续推出配套图书，使读者轻松自如地与世界软件潮流同步
明确定位面向初、中级读者，由“入门”起步，侧重“提高”，愿新手老手都能成为行家里手
围绕用户实际使用之需取材谋篇，着重技术精华的剖析和操作技巧的指点，使读者深入理解软件的奥
秘，举一反三
追求明晰精练的风格，用醒目的步骤提示和生动的屏幕画面使读者如临操作现场，轻轻松松地把软件
用起来
本书力求理论与实践紧密结同，学以致用，语言简洁、流畅，特别适合初级读者入门与中级读者提高
使用。
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书籍目录

引言
第1章数据库与 Access
1．1数据库的基础知识
1．2关系型数据库管理系统
1．3 Access的优点
第2章 Access简介
2．1 Access的应用
2．2 Access的内部结构
2．2．1表
2．2．2查询
2．2．3窗体
2．2．4报表
2．2．5 宏
2．2．6模块
2．2．7 Web页
2．3 Access的安装、启动与退出
2．3．1 Access的安装
2．3．2 Access的启动
2．3．3 Access的退出⋯⋯。
2．4 Access的工作环境
第 3章建立数据库
3．1基本的设计概念与准则
3．2建立一个数据库
3．2．1数据库模板
3．2．2直接建立一个数据库
3．2．3数据库窗口与工具栏
3．3创建表
3．3．1使用表向导创建表
3．3．2使用表设计器创建表
3．3．3通过输入数据建立表
3．4设定表之间的关系
3．5数据库结构的修改
3．5．1备份表和复原
3．5．2删除表
3．5．3更改表名
3．5．4修改字段名
3．5．5插入新宇段
3．5．6移动、复制、删除字段
3．5．7修改字段属性
3．5．8更改主关键字
3．5．9修改表之间的关系
3．6数据表的使用与编辑
3、6．1更改数据表的显示方式
3．6．2修改数据表中的数据
3．6．3数据的排序
3．6．4数据的查找
3．6．5数据的筛选
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3．6．6数据的打印
第 4章查询
4．1查询的概念、种类和作用
4．1．1什么是查询
4．1．2查询的种类
4．1．3查询的作用和功能
4．2查询的设计
4．2．1使用简单查询向导
4．2．2使用交叉表查询向导
4．2．3使用查找重复项查询向导
4．2．4使用查找不匹配项查询向导
4．3查询的属性设置
4．4使用查询设计器进行查询
4．4．1添加表／查询
4．4．2更改表或查询间的关联
4．4．3删除表／查询
4．4．4添加插入查询的宇段
4．4．5删除、移动字段
4．4．6设置字段属性
4．4．7设置查询结果排序
4．4．8设置字段的显示属性
4．4．9设置准则
4．4．10执行查询
4．4．11使用合计查询
4．4．12使用参数查询
4．5使用交叉表查询
4．6使用操作查询
4．6．1删除查询
4．6．2更新查询
4．6．3追加查询
4．6．4生成表查询
第5章报表
5．1报表功能
5．2报表设计
5．2．1使用设计视图创建报表
5．2．2使用简便方法创建报表
5．2．3使用报表向导创建报表
5．2．4使用标签向导创建标签
5．2．5使用图表向导创建图表
5．3有关报表的高级内容
5．3．1排序与分组
5．3．2于报表
5．4报表预览和打印
5．4．1预览报表
5．4．2报表打印
第6章窗体
6．1窗体的功能
6．2窗体设计
6．2．1使用【设计视图】创建窗体
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6．2．2使用简便方法创建窗体
6．2．3使用【窗体向导】创建窗体
6．2．4使用【图表向导】创建窗体
6．2．5使用【数据透视表向导】创建窗体
6．2．6创建于窗体
6．3窗体中数据的操作
6．3．1数据查看
6．3．2新记录的添加、删除和修改
6．3．3数据的排序和查找
6．3．4数据的筛选
6．4窗体的预览和打印
6．5窗体和报表的进一步修饰
第7章宏
7．1宏的功能
7．2宏的设计
7．2．1在宏中添加操作
7．2．2设置操作参数
7．2．3创建R组
7．2．4宏中的条件操作
7．3运行宏
7．3．1直接执订宏
7．3．2在宏组中运行宏
7．3．3从其他宏或Visual Basic程序中执行宏
7．3．4从窗体、报表或控件中执行宏
7．3．5在菜单或工具栏中执行宏
7．3．6将一个或一组操作设定成快捷键
第8章使用Visual Basic编程
8．1使用Visual Basic编程的优点
8．2模块
8．3过程
8．4 Visual Basic基础知识
8．4．1 Visual Basic中的数据类型
8．4．2数据类型之间的转换
8．4．3数据类型的对比
8．4．4变量
8．4．5 常量
8．4．6数组
8．5创建Visual Basic程序
8．5．1编写 Visual Basic语句
8．5．2创建事件过程
8．5．3创建过程
8．6调试Visual Basic程序代码
8．6．1调试工具及功能
8．6．2启动Visual Basic程序代码
8．6．3暂停Visual Basic程序代码的执行
8．6．4执行 Visual Basic程序代码
8．6．5查看变量值
8．6．6优化 Visual Basic代码的性能
8．7 VBA代码应用实例
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第 9章Web发布
9．1 World Wide Web简介
9．2设计数据访问页
9．3使用超级链接
9．4在WWW中漫游与发布信息
第10章OLE应用
10．1 OLE的发展历史
10．2 OLE的基础知识
10．3在Access中使用的OLE对象
10．4在窗体中插入图像
10．5在数据表中使用OLE对象
第11章导入、导出与链接数据表
11．1导入、导出与链接的概念与作用
11．2 Access与其他文件的链接
11．2．1与其他Access数据库的联系
11．2．2与电子表格的联系
11．2．3与dBASE和FoxPro的联系
11．2．4与文本文件的联系
11．3常见错误信息
11．4通过ODBC数据库链接表
第12章数据库的安全
12．1安全性的意义及实现
12．2密码的设置、修改与取消
12．3用户级的安全
12．4删除用户级的安全
12．5加密或解密数据库
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